Kecamatan Maro Sebo I lir
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Maro Sebo llir
Surat kerangan menika

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat pengantar RT/RW

Di catat dalam surat masuk

Cheklist kelengkapan bahan

akta kelahiran pasangan calon pengantin
Surat N1/ N7 dari desa /lurah

Poto copy ktp kedua orang tua calon pengantin

N o v A~ WN

Poto copy KK kedua orang tua calon pengantin

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menerima, memeriksa kelengkapan berkas pemohon, dan menyampaikan pada kasi

2. Menerima,memeriksa berkas apabilaberkas sesuai ketentuan maka akan membuat draf surat
administrasi memarap, menyampaikan kepada sekretaris dan jika belum sesuai ketentuan maka akan

di kembalikan kepada pemohon melalui JFU
3. Menerima,memeriksa berkas pemohon, memberikan parap ,dan menyampaikan kepada lurah
4. Menerima,memeriksa,menandatangani admistrasi nika dan menyerahkan kepada JFU

5. Menerima, meregister dan menyampaikan berkas persyaratan nikah yang telah ditandatangani lurah

kepada pemohon untuk diarsipkan

Waktu Penyelesaian

0

2 Menit 1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Kecamatan Maro Sebo llir
Produk Pelayanan

1. Surat ketrangan menika
Pengaduan Layanan

Tidak ada
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