
Pelayanan Rekomendasi Izin Operasional Pendirian Lembaga Kursus 
Dan Pelatihan
No. SK : 420/02.h/2023

Persyaratan

1. Surat Permohonan yang ditujukan kepada Kepala Dinas Pendidikan

2. Data warga belajar

3. Visi Misi Lembaga

4. Struktur Oragnisasi Lembaga

5. Bukti Kepemilikan tempat lembaga (Pinjam pakai atau milik sendiri,sewa atau kontrak)

6. Daftar Tutor atau Tenaga Pendidik

7. Profil Lembaga

8. Data Sarana Prasana

9. Fotocopy ijasah terakhir pemimpin dan Tutor

10. Fc KTP Pengurus

11. Surat keterangan mampu melaksanakan Program lembaga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan Surat Permohonan Operasional PKBM dan LKP Baru.

2. Pemohon mengajukan Proposal tentang izin Pendirian PKBM dan LKP Baru, Kepada Kepala Dinas 

Pendidikan.

3. Berkas Permohonan diteliti dan agendakan di Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas Pendidikan untuk 

selanjutnya mendapatkan Disposisi ke Bidang Teknis oleh Kepala Dinas dan Sekretaris Dinas.

4. Bidang Pengembangan Kelembagaan dan Sarana Prasarana melakukan verifikasi berkas Pemohon, jika 

tidak lengkap maka dikembalikan kepada Lembaga untuk dilengkapi, jika berkas lengkap maka Kepala 

Seksi melakukan verifikasi ke Lembaga.

5. Setelah Berkas usulan lengkap Kepala Seksi Kelembagaan dan Sarana Prasarana PAUD PNF membuat 

rekomendasi yang diparaf oleh Kepala Bidang Pengembangan Kelembagaan dan Sarana Prasarana.

6. Berkas Pemohon yang diajukan kepada Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan untuk dikoreksi 

dan diparaf.

7. Kepala Dinas Pendidikan menandatangani Surat Rekomendasi yang diparaf Kepala Bidang 

Pengembangan Kelembagaan dan Sarana Prasarana dan Sekretaris Dinas.

8. Kepala Dinas Pendidikan menandatangani Surat Pengantar Permohonan Pengajuan Izin Operasional 

dilampiri Berkas Pemohon, dan diajukan kepada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu 

Satu Pintu untuk menerbitkan Izin Operasional.

9. Surat Izin Operasional diserahkan kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian

10 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Izin Operasional PKBM

Pengaduan Layanan

Dinas Pendidikan

Jln. Jenderal Sudirman 97611 081343303916 

https://disdik.malukutenggarakab.go.id

Pemerintah Kab. Maluku Tenggara / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 26 Nov 2024 pukul 14:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://disdik.malukutenggarakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8271526/pemerintah-kab-maluku-tenggara/pelayanan-rekomendasi-izin-operasional-pendirian-lembaga-kursus-dan-pelatihan


1. Tatap Muka Langsung

2. Tertulis disampaikan ke Kotak Pengaduan

3. WA : 085242576349

4. Email : disdik@malukutenggara.go.id

5. Website : disdik.malukutenggarakab.go.id

 6. Facebook : https://www.facebook.com/profile.php?id=100089788545704

Dinas Pendidikan

Jln. Jenderal Sudirman 97611 081343303916 

https://disdik.malukutenggarakab.go.id

Pemerintah Kab. Maluku Tenggara / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 26 Nov 2024 pukul 14:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://https://disdik.malukutenggarakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8271526/pemerintah-kab-maluku-tenggara/pelayanan-rekomendasi-izin-operasional-pendirian-lembaga-kursus-dan-pelatihan

