
Pembuatan akta kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Poto copy ktp kedua orang tua

2. Poto copy kartu keluarga (KK)

3. Legalisir Akta nika orang tua

4. Surat kelahiran dari bidan atau rumah sakit

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan surat keterangan kelahiran dan berkas persyaratan

2. Menerima dan meneliti kelengkapan berkas pengajuan akta kelahiran

3. Memeriksa kebenaran berkas pengajuan berkas akte kelahiran

4. Menimput data dan mengecek kutipan dan register akta kelahiran

5. Memperipikasi dan palidasi hasil cetakan kutipan dan register akta kelahiran dengan berkas 

persyaratan

6. Menandatangani kutipan dan register akta kelahiran dan memberi paraf pada kelahiran

7. Memberikan stempel lura dan mencatat pada buku pengambilan

8. Menyerahkan kutipan akta kelahiran pada pemohon

Waktu Penyelesaian

0

3 menit 1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

Tidak ada
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