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Pengajuan ADD
No. SK :

Per syar atan

—_

. Berkas yang suda dii veripikasi
. Penandatangan berkas

. Berkas selesai di TDD

A W N

. AJuan siap cairkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAH
PELAYANAN REKOMENDASI PENCAIRAN ALOKASI DANA DESA (ADD)

PELAKSANA MUTU BAKU
. URAIAN PETUGAS e KA;IT FETUCAS) §
PROSEDUR LOKET NON KASI PEM PEM SEKCAM CAMAT PENYERAHAN PERSYARATAN WAKTU OuT PUT KE7
PERIZINAN ADD
Pemohon 1. Permohonan 5 Menit Cheklist
Pencairan DD Kelengkapan
1. | Berkas Dan ADD Asli Berkas
Rekomendasi
Pencairan ADD
Penge Dan Validasi 15 Menit Validasi
5 | Kelengkapan Berkas
“ | Berkas  Pencairan Pemohon
ADD
Meregister Berkas | 5 Menit Register
2. | Permohonan Yang e Pemohon
Telah Divalidasi
Memproses | [ 10 Menit Rekomendasi
3 Permohonan Pencairan
" | Rekomendasi l ADD 3
Pencairan ADD
Pengecekan 5 Menit Paraf
4. | Rekomendasi I | Perseujuan
Pencairan ADD T
Penandatangan | 5 Menit Tanda
5. | Rekomendasi —f Tangan
Pencairan Add T
Permohonan I_ 5 Menit ‘Nomor
6. | Rekomendasi Rekomendasi
Pencairan ADD
Menyerahkan 5 Menit Tanda
4. | Rekomendasi Terima
* |Pencairan  ADD Pengambilan
Kepada Pemohon
Pengarsipan 5 Menit Arsip
8. | Dokumen Pencairan l._’] Dokumen
Add

1. Menulis dan Memverivikasi berkas Ajuan permohonan pencaoran Add yang di persyaratkan sesuai
dengan perbub

2. Menandatangani berita acara verivikasi kelengkapan berkas Admiistrasi permohonan Pencairan ADD

3. Menyerahkan berkas yang telah di verivikasi kepada pihak desa

4. Desa Mengirim berkas ajuan permohonan pencairan ADD ke BAKEUDA.

Waktu Penyelesaian
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15 menit 1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan ADD

Pengaduan Layanan

Tidak ada
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