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Standar Pel ayaidReibaeanmveak ssmipeat/Ringan Barang atau
Peralatan Inventaris

No. SK :

Per syar atan

1. Pemohon membuat surat pengajuan perbaikan/ penarikan barang/alat, dan

2. Barang/ peralatan yang diajukan perbaikan harus memiliki nomor inventaris.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyampaikan permohonan perbaikan barang/alat kepada Kepala Subbagian Tata Usaha.
2. Kepala Subbagian Tata Usaha mendisposisikan kepada petugas BMN untuk memeriksa dan melayani.

3. Petugas BMN menerima disposisi Kasubbagian Tata Usaha dan copy pengajuan perbaikan/ penarikan

barang/alat yang rusak berat/ ringan dari pemohon.

4. Petugas memeriksa kondisi barang/ alat a. Jika kondisi barang/ alat rusak berat maka petugas
mengoordinasikan penarikan BMN dari penggunaan; b. Jika kondisi barang/ alat rusak ringan maka

dilaporkan ke UPT Pemeliharaan dan Perbaikan untuk perbaikan.
5. Petugas membuat Berita Acara Perbaikan/ Penarikan antara petugas dengan pemohon.

6. Petugas BMN dan pemohon masing-masing menerima Berita Acara perbaikan/ penarikan.

Waktu Penyelesaian

60 Menit
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Biaya/ Tarif pendidikan Vokasi / Politeknik Negeri Bandung

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Berita acara serah terima BMN untuk diperbaiki/ditarik.

Pengaduan Layanan

Kampus Politeknik Negeri Bandung (Polban), JIn. Gegerkalong Hilir Ds. Ciwaruga Bandung 40012, Kotak Pos
1234 Telp. (022) 2013789 Fax. (022) 2013889;
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