Kecamatan L abuan
Jalan Jendral Sudirman No.68 Kp. Karabohong Desa Kalanganyar 42260 087890920151

Pemerintah Kab. Pandeglang / Kecamatan Labuan

Pelayanan Kartu Keluarga (KK)
No. SK : 800/09/K cm.lbn/2024

Per syar atan

1. Membawa Formulir Kartu Keluarga yang sudah diisi dengan lengkap dan benar dan sudah

ditandatangani pejabat desa
. Membawa fotocopy KTP sekeluarga yang sudah perekaman

. Membawa fotocopy surat nikah (dari KUA atau boleh surat keterangan nikah dari penghulu)

. Jika ada yang cerai, membawa surat cerai tercatat dari pengadilan atau boleh surat keterangan talak

2
3
4. Jika memiliki akta lahir, lebih baik membawa akta kelahiran yang sudah tercantum NIK
5
6. Membawa surat pindah jika ada anggota keluarga yang pindah

7

. Membawa fotocopy ijazah jika terdapat kesalahan nama ataupun tanggal lahir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kecamatan L abuan
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Pemerintah Kab. Pandeglang / Kecamatan Labuan

Penyerahan persyaratan
permohonan KK ke loket

Petugas
Berkas tidak memeriksa
lengkap kelengkapan
berkas

Penandatanganan oleh
pejabat kecamatan dan
pencatatan register

Berkas
lengkap

1. Baca kembali data yang ditulis di formulir isian Kartu Keluarga, silahkan anda menyerahkan ke loket
Permohonan Formulir Kartu Keluarga yang sudah diisi dengan lengkap dan benar dan sudah
ditandatangani Pemohon di lembar permohonan KK, ditandatangani Kepala Keluarga di lembar

formulir F-1.01, dan ditandatangani dan distempel oleh pejabat desa yang berwenang.
2. Petugas akan memeriksa kelengkapan berkas.
3. Petugas akan mencatat ke buku register dan ditandatangani dan distempel pejabat berwenang.

4. Berkas sudah dapat dibawa oleh anda ke Dinas Dukcapil untuk diproses.

I Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Pengantar KK yang sudah ditandatangani dan distempel Kecamatan

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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Kantor Camat Kecamatan Labuan

Jalan Jendral Sudirman No.68
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