
Permhonan Surat pindah datang antar kecamatan
No. SK : 56/800.1.13/I/2024

Persyaratan

1. Pemohon menyerahkan berkas Surat Pindah ke petugas counter

2. Petugas counter memverifikasi dan memberikan berkas ke Kasi Pelayanan Umum

3. Kasi Pelayanan Umum menerima, memeriksa dan memparaf berkas

4. Kasi Pelayanan Umum menyerahkan Kembali berkas ke petugas untuk ditidaklanjuti ke Petugas 

operator siak Disdukcapil Kota Batam

5. Petugas Operator siak menerima, memeriksa data di Sistem Siak

6. Petugas counter menyerahkan Surat Pindah ke Pemohon.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Pemerintah Kecamatan Lubukbaja

Jl. Bunga Raya No.3 29432 0778458420 

https://keclubukbaja.batam.go.id/

Pemerintah Kota Batam / Pemerintah Kecamatan Lubukbaja
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1. Pemohon menyerahkan berkas Surat Pindah ke petugas counter

2. Petugas counter memverifikasi dan memberikan berkas ke Kasi Pelayanan Umum

3. Kasi Pelayanan Umum menerima, memeriksa dan memparaf berkas

4. Kasi Pelayanan Umum menyerahkan Kembali berkas ke petugas untuk ditidaklanjuti ke Petugas 

operator siak Disdukcapil Kota Batam

5. Petugas Operator siak menerima, memeriksa data di Sistem Siak

6. Petugas counter menyerahkan Surat Pindah ke Pemohon.

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pindah WNI Antar Kecamatan
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Pengaduan Layanan

 Melalui Kotak Saran

Melalui pengaduan pada SP4N LAPOR
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