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KECAMATAN

CIBITUNG

Pemerintah Kab. Pandeglang / Kecamatan Cibitung

Perekaman e-KTP
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar dari Desa
2. Membawa KTP Lama

3. Membawa Kartu Keluarga

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

I pelayanan perekaman e-KTP
PELAKSANA MUTUBAKU
No. Altivitas P
Pemohon | Petugas Loket | , 0o Sekeam Camat Kelengkapan Waktu Output
Penyampaiana
Menyerahkan berkas permohonan L Surat Pengantar dari berkas
1 |pembuatan pengantar KTP kepala tugas N desa/kelurahan,folocopy surat nikah | 10Menit | permohonan
loket (legalisir),fotocopy KTP lama surat pengantar
Ya Tidak KTP
Memeriksa kelengkapan berkas pe:;:fm
permohonan KTP, jika tidak lengkap X
2 |dikembalikan kepada pemohon untuk di PN Berkas permohonan sural pengantar | 5, | pembuatan
paca per | Perckaman KTP surat pengantar
lengkapi,jika lengkap memikirkan formulir 4 KTP s telah
| pengantar KTP kepada pemohon o d,’;".isa
iperi
Formalir
5 [Mengis formuiir pengantar KTP dan Berkas pemaghanan surat KTP 10 Meni | Pengantar KTP
menyampaikan kepada petugas loket diisi oleh
pemohon
vr
[Memeriksa berkas permohonanan dan L :;:fm
formulir pengantar KTP, jika tidak setuju | Tidak AN\ Pero.-.m.“,

4 |dikembalikan kepada pelugas loket jika N Berkas permohonan surat pengantar KTP | Smenit | 27T
setuju selanjutnya disampaikan kepada kasi N e ;‘imma
peaintilen ¥ Petugas Loket

Ya
Berkas
Memeriksa berkas permohonanan dan Tidak Permohonan
formulir pengantar KTP, jika tidak setuju N\ Formulir

5 [dikembalikan kepada petugas loket jika L > Berkas permohonan surat pengantar KTP [ 5Menit | Pengantar KTP
setuju selanjutnya disampaikan kepada kasi N yang telah
sekretaris camat diparaf Kasi

Pemerintahan
Ya
Tidak l o
Memeriksa berkas permohonan dan P Permohonan
formulir pengantar KTP, jika tidak setuju A " Formulir

6 | lkembebkar vepeda kast Ll > Borkas permohonan surat pengartar KTP. | 10Menit | o AL
pemerintahanjika setuju diparaf dan S yang telah
disampaikan kepada camat diperi
Memeriksa berkas permohonan dan T PN
formulir pengantar KTP, jika tidak setuju | N BE——

7 |dikembalikan kepada sckretaris camal jika <. | Berkas permohoran surat pengantar KTP | 10 Menit
setuju ditandatangani dan disampaikan w
kepada petugas loket |

" — -
Mencatat dalam buku Buku Agenda, Stempel, Berkas Permohonan | Pokumentasi
8 d kepada ! 10Menit | Berkas
| dan Formulir Pengantar KTP
[pemohon dan |
Menerima surat pengantar KTP, Surat Pengantar
Buku Agenda, h .

9 |menandatangani tanda terima padabuku | | uku ﬁﬁuﬁ:s D ekTe dan | 5 Menit | KTP diterima

agenda ( % pemohon

1. Mengumpulkan berkas
2. Memverivikasi berkas

3. Datang ke Kantor Kecamatan Cibitung untuk perekaman

Waktu Penyelesaian
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Kecamatan Cibitung
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AN
CIBITUNG

Pemerintah Kab. Pandeglang / Kecamatan Cibitung

5 Hari kerja

1 Penerimaan berkas

1 Hari verifikasi berkas

1 Hari pengambilan gambar (Photo)

4 Hari penerbitan e-KTP Baru
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar Penerbitan KTP Elektronik baru

Pengaduan Layanan

Pemerintah Kabupaten Pandeglang Kecamatan Cibitung

JIn.Raya Kompleks Perumahan Pasar Gadog 42285
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