Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
JI. Sultan Hairun Nomor 1 97126 085213634256

dispariwisata.ambon.go.id

Pemerintah Kota Ambon / Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Pengukuhan Sanggar
No. SK : 07 Tahun 2024

Per syar atan

1. Melakukan pemeriksaan kelengkapan berkas persyaratan kemudian yang memenuhi persyaratan
ditindaklanjuti oleh petugas pengelola dan yang tidak memenuhi persyaratan dikembalikan kepada

pemohon

2. Permohonan pengukuhan sanggar kelengkapan admnistrasi belum lengkap tidak dapat diproses

karena tidak memenuhi persyaratan yang ditentukan

3. Validasi dan Verifikasi berkas kemudian membuat draf naskah pengukuhan dan berita acara

pengukuhan sanggar
4. Menandatangani naskah pengukuhan dan berita acara pengukuhan sanggar

5. Naskah pengukuhan dan berita acara pengukuhan sanggar telah ditanda tangani Kepala Dinas dan

diberi nomor kemudian diagendakan dan diberikan kepada pemohon

6. Menerima Naskah pengukuhan dan berita acara pengukuhan sanggar oleh pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
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Pemerintah Kota Ambon / Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

STANDAR PELAYANAN DINAS PARIWISATA DAN KEBUDAYAAN KOTA AMBON
BIDANG KEBUDAYAAN

NO

JENIS
PELAYANAN

PERSYARATAN
PELAYANAN

PROSEDUR PELAYANAN

WAKTU
PELAYAN
AN

BIAYA

PRODUK
LAYANAN

PENGUKUHAN
SANGGAR

BERKAS
PERMOHONAN
PENGUKUHAN
SANGGAR

Py

. Melakukan
pemeriksaan
kelengkapan berkas
persyaratan kemudian
yang memenuhi
persyaratan ditindak
lanjuti oleh petugas
pengelola dan yang
yang tidak memenuhi
persyaratan
dikembalikan kepada
pemohon

I

Permohonan
pengukuhan sanggar
kelengkapan
administrasi belum
lengkap tidak dapat
diproses karena tidak
memenuhi persyaratan
yang ditentukan

3. Validasi dan verifikasi
berkas kemudian
membuat draf naskah
pengukuhan dan berita
acara pengukuhan
sanggar

4. Menandatangani
naskah pengukuhan
dan berita acara
pengukuhan sanggar

5. Naskah pengukuhan
dan berita acara
pengukuhan sanggar
telah ditanda tangani
Kepala Dinas dan
diberi nomor kemudian
diagendakan dan
diberikan kepada
pemohon

(=]

. Menerima Naskah
pengukuhan dan berita
acara pengukuhan
sanggar oleh pemohon

10 menit

5 menit

15 menit

5 menit

10 menit

10 menit

Tidak
dipungut
biaya
( gratis )

1. Surat Naskah
pengukuhan
sanggar

2. Berita acara
pengukuhan
sanggar

Waktu Penyelesaian

55 Menit
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Naskah Pengukuhan Sanggar dan Berita acara Pengukuhan Sanggar
Pengaduan Layanan

Langsung ke Dinas Pariwisata dan Kebudayaan Kota Ambon
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