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No. SK :

Per syar atan

1. Berkas lengkap sesuai checklist ;

2. Data/ identitas para pihak;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. PenerimaatUbetkas pRaagadilan Tinggi Banjarmasin / Pengadilan Negeri Kandangan

Meneliti kelengkapan berkas perkara termasuk barang bukti;

Input Data SIPP dan penomoran perkara, dan pencatatan dalam Register;

Ll

Menyerahkan berkas perkara yang sudah lengkap;

o

Penetapan Majelis Hakim;

Penunjukkan Panitera Pengganti;

Pencatatan Penunjukan Hakim dan PP ke dalam buku register;

Menyerahkan Berkas perkara kepada Majelis Hakim untuk dibuat penetapan hari sidang;

Membuat penetapan Hari sidang dan penahanan jika ada;

e v o N o

Menerima berkas perkara dari hakim dan mengirim penetapan kepada staf untuk dikirm ke PU dan

dicatat ke dalam register induk;
11. Proses persidangan sampai dengan pengucapan putusan;
12. Memasukkan amar dan tanggal putusan pada aplikasi SIPP;
13. Mengupload putusan/ putusan anonimisasi ke dalam SIPP;
14. Pengetikan petikan putusan;
15. Penyampaian Petikan putusan Kepada Penyidik, JPU , Terdakwa dan rutan;
16. Penyampaian Salinan Putusan Kepada Penyidik, JPU , Terdakwa dan rutan;
17. Penyelesaian berkas perkara;
18. Meneliti kelengkapan berkas perkara;
19. Menerima berkas dan meneliti kelengkapan berkas perkara;
20. Melakukan penijilidan;
21. Menginput tanggal minutasi pada SIPP dan dicatat ke dalam register;

22. Menyerahkan berkas ke Panmud Hukum, 3 hari kerja;

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Putusan
Pengaduan Layanan

1. Melalui aplikasi SIWAS https://siwas.mahkamahagung.go.id

2. Melalui aplikasi LAPOR https://www.lapor.go.id

3. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK, Survei Harian) https://esurvey.badilum.mahkamahagung.go.id

4. Melalui nomor telpon BAWAS: 021 29079177

5. Melalui nomor telpon PT Banjarmasin: 0511 335427
6. Melalui nomor telpon PN Kandangan 051721032

7. Melalui nomor WA PN Kandangan 082149123212

8. Melalui email : pnkandangan@yahoo.co.id Website : www.pn-kandangan.go.id
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