
Kutipan Akta Perceraian
No. SK :

Persyaratan

1. b. KK

2. c. KTP-el

3. d. Kutipan Akta Perkawinan asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. a. Petugas loket, menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan pencaatan akta 

perceraian

2. b. Kasi Perkawinan dan Perceraian, memeriksa dan mengoreksi berkas permohonan Akta Perceraian 

untuk di periksa. Apabila salah dikembalikan, dan apabila benar maka diadakan pencatatan 

Perkawinan dengan di hadiri salah satu pasangan suami/istri yang bercerai, hasil dari pencatatan 

tersebut diserahkan oleh operator untuk diterbitkan akta perceraian.

3. c. Pemohon bertandatangan pada Akta Perceraian Kasi menyerahkan kepada Kabid Akta Perceraian, 

untuk di koreksi, kemudian diserahkan pada operator untuk dicetak kutipan Akta Perceraian

4. d.Kepala Dinas, membubuhkan TTE pada dokumenpada dokumen kutipan Akta Perceraian

5. e. Operatormencetak Kutipan Akta Perceraian dan menyerahkan kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

a. Petugas loket, menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan pencaatan akta perceraian

b. Kasi Perkawinan dan Perceraian, memeriksa dan mengoreksi berkas permohonan Akta Perceraian untuk 

di periksa. Apabila salah dikembalikan, dan apabila benar maka diadakan pencatatan Perkawinan dengan di 

hadiri salah satu pasangan suami/istri yang bercerai, hasil dari pencatatan tersebut diserahkan oleh operator 

untuk diterbitkan akta perceraian.

c. Pemohon bertandatangan pada Akta Perceraian Kasi menyerahkan kepada Kabid Akta Perceraian, untuk di 

koreksi, kemudian diserahkan pada operator untuk dicetak kutipan Akta Perceraian

d. Kepala Dinas, membubuhkan TTE pada dokumenpada dokumen kutipan Akta Perceraian

e. Operatormencetak Kutipan Akta Perceraian dan menyerahkan kepada pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Kutipan Akte Perceraian

Pengaduan Layanan

a. Secara tertulis melalui kotak pengaduan/saran atau diserahkan langsung ke unit layanan aduan diruangan 

pengaduan dengan mengisi format pengaduan yang telah disediakan.

b. Secara lisan langsung disampaikan melalui nomor telpon 

    call center 0822 9912 2891.

c. Segala pengaduan wajib ditindak lanjuti oleh penjabat unit layanan aduan yang ditandatangani kepala 

dinas yang ditembuskan kepada Asisten, Sekretaris Daerah, Wakil Bupati/Bupati.
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