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Persyaratan

1. Mengisi formulir/Buku tamu

2. Foto Copy KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Memberikan senyum, salam, dan sapa kepada Tamu

2. Menanyakan keperluan Tamu

3. Meminta kartu identitas Tamu untuk di fotocopy

4. Mempersilahkan Tamu untuk mengisi Buku Tamu manual dan dibantu oleh Petugas untuk mengisi 

Buku Tamu Elektronik

5. Menghubungi tujuan Tamu untuk menanyakan kesediaannya menerima Tamu

6. Mempersilahkan Tamu ke ruang tunggu

7. Mempersilahkan Tamu untuk menyimpan alat komunikasi serta barang yang dibawa untuk disimpan 

ke dalam loker yang telah ditentukan

8. Memberikan tanda pengenal Tamu

9. Mengantar Tamu ke Tujuan
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Waktu Penyelesaian

0

Sesuai Kebutuhan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Konsultasi Hukum, Bertamu, Informasi Hukum dan Informasi Penanganan Perkara

Pengaduan Layanan

-  Instagram : @cabjari.pompanua

-  Facebook  : cabjari.pompanua

- Email : cabjari_pompanua@yahoo.com
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