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Surat Rekomendasi Pembuatan KITAS
No. SK : 39/000.8.3.2/1VV/2023

Per syar atan

1. Fotocopy Paspor
2. Surat Permohonan Sekolah
3. Fotocopy Visa

4. Fotocopy Surat Pendirian Yayasan dari Kemenkumham

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas Usulan Surat Rekomendasi pembuatan KITAS ke pengelola

Kepegawaian

2. Pengelola Kepegawaian melakukan pemeriksaan berkas usulan Surat Rekomendasi pembuatan KITAS

3. Pengelola Kepegawai mengembalikan berkas usulan surat rekomendasi pembuatan KITAS kepada

pemohon jika tidak memenuhi syarat dan jika memnuhi syarat Pengelola Kepegawaian membuat Surat

KITAS
4. KASUBAG UMPEG memberi paraf pada Surat KITAS
5. Sekretaris memberi paraf pada surat KITAS
6. Kepala DInas Menandatangani Surat KITAS

7. Pengelola Kepegawaian menyerahkan KITAS kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

Jangka waktu penyelesaian adalah 10 (menit) jika kepala dinas ada di tempat dan 2 (hari) kerja jika kepala

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

0
dinas tidak ada di tempat setelah berkas persyaratan dinyatakan lengkap
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1. Kitas
Pengaduan Layanan

* Melalui SP4N LAPOR!

* Melakukan Kotak Saran

* Pengaduan Langsung

* Melalui Pengaduan pada Email Disdik@batam.go.id
* Melalui Media Sosial Disdik Kota Batam
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