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Per syar atan

1. Mencantumkan NIM

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ag
lantai 1) maupun melalui
pengisian formulir secara online

Pemohon informasi mengisi
formulir dengan menyebutkan
nama, alamat, jenis informasi yang
diminta, bentuk informasi yang
diminta, serta cara penyampaian
informasi yang diinginkan. Selain
itu, pernohon juga wajilke
melampirkan data diri berupa
KTP/KTM/data diri lain yang
menjelaskan identitas diri.

Petugas Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Unesa mencatat sermua
data yang sudah diisikan
pemohon pada Langkah 2.

ermaan perrnintc:c:n
1 informasi publi
Petugas Pejabat Pe informasi publ
. : pendaftarc
permintaan di

kumentasi {F‘PID‘ aesa akan
ermohonan informasi
puluh) hari ker|
= can warr
pemberitahuan tertul

asi yang
ah termasuk

Petugas PPID Unesa dapat
memperpanjang waktu untuk
mengirimkan pemberitahuan

sesuai ketentuan yang berlaku,

paling lambat 7 (tujuh) hari kerja

berikutnya dengan memberikan
alas an secara tertulis.

L J dokumen/
membutuhkan wa

Pemohon informasi publik mengajukan permohonan informasi kepada universitas negeri surabaya
baik secara langsung maupun secara online

pemohon informasi mengisi formulir dengan menyebutkan nama, alamat, jenis informasi yang

diminta, bentuk informasi yang diminta, serta cara penyampaian informasi yang diinginkan. selain itu

pemohon juga wajib melampirkan data diri berupa KTP/KTM/data diri lain yang menjelaskan identitas
nformasi mﬁyanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 04 Dec 2024 pukul 08:24. Klik

di sini untuk melihat halaman asli.
3. Petugas PPID unesa mencatat semua data
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Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Untuk penyelesaian awal 3 hari kerja. untuk penyelesaian lanjutan 7-10 hari kerja bergantun jenis pengaduan

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. SIYAPA

Pengaduan Layanan

pengaduan awal dijawab secara normatif. selanjutnya pengaduan tersebut diteruskan pada pihak terkait

untuk ditindaklanjuti.

| Tidak dipungut biaya
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