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Pemerintah Kab. Ketapang / Dinas Pendidikan

Pelayanan Pembuatan Surat Rekomendasi Mutasi Guru Sekolah
(ASN)

No. SK : 103/DI SDIK.A.000.8.3.2/2024

Per syar atan

1. Surat permohonan dari bersangkutan kepada Kepala Dinas dan Bupati Ketapang
2. SK CPNS dan PNS

3. SK Pangkat Terakhir

4. SKP 2 Tahun Terakhir
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. Surat Rekomendasi dari: Sekolah yang ditinggalkan, korwilcam yang ditinggalkan, seklah yang dituju,

korwiilcam yang dituju
. KTP Suami Istri
. Data Dapodik dari Tim Operator Dinas Pendidikan
. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dihukum Disiplin Berat, Sedang atau Ringan

. Surat Keterangan Tidak ljin/Tugas Belajar dari Kepsek
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10. R10 dan R7 dari sekolah yang ditinggalkan

11. Jika alasan mengikuti suami, maka harus disertakan surat nikah dan SK suami

12. Jika alasan sakit, maka harus disertakan Surat Keterangan Dokter

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

30 Menit
Jangka waktu penyelesaian:
~ Administrasi 15 - 30 menit

~ Proses 1 - 2 hari

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 23:02. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Mutasi

Pengaduan Layanan

Prosedur Pengaduan:
1. Pemohon menyerahkan berkas
2. Petugas memeriksa kelengkapan berkas, kemudian diproses

3. Setelah rekomendasi jadi akan diberikan kepada pemohon
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