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Pelayanan Penerimaan Pengajuan Berkas Izin Cuti
No. SK : 103/DISDIK.A.000.8.3.2/2024

Persyaratan

1. Fotocopy SK CPNS dan Fotocopy SK PNS

2. Fotocopy SK kenaikan Gaji Berkala terakhir

3. Fotocopy Kenaikan Pangkat Terakhir

4. Fotocopy SK Mutasi (jika ada)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Jangka waktu penyelesaian:

~ Administrasi 15 - 30 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Cuti

Pengaduan Layanan

Prosedur Pengaduan:

1. Pemohon menyerahkan berkas permohonan surat cuti PNS/Non PNS kepada Petugas

2. Petugas memeriksa kelengkapan berkas, kemudian di proses

3. Pengambilan surat cuti PNS/Non PNS
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