
Pembuatan KTP-El
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy Kartu Keluarga

2. Fotocopy Akta Kelahiran/Ijazah Terakhir

3. Fotocopy Buku Nikah/Akta Perkawinan

4. Email dan Nomor HP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon menyerahkan berkas persayaratan kepada petugas 10 Menit 2. Petugas pelayanan 

melakukan verifikasi, validasi kelengkapan berkas 10 menit 3. Pemohon melakukan perekaman KTP-El 

20 menit 4. Petugas perekaman melakukan pengajuan cetak KTP-El dengan modul aplikasi 5 menit 5. 

Pemohon menerima tanda terima pengambilan KTP-El 5 menit 6. Pengajuan data Ke dinas 

Kependudukan Pencatatan Sipil 7. Pencetakan e.KTP dan KK – 3 dan 5 hari kerja 8. Penyerahan e.KTP 

dan KK kepada pemohon – 5 Menit

Waktu Penyelesaian

14 Hari

1. Pemohon menyerahkan berkas persayaratan kepada petugas - 10 Menit

2. Petugas pelayanan melakukan verifikasi, validasi kelengkapan berkas - 10 menit

3. Pemohon melakukan perekaman KTP-El - 20 menit 

4. Petugas perekaman melakukan pengajuan cetak KTP-El dengan modul aplikasi - 5 menit

5. Pemohon menerima tanda terima pengambilan KTP-El -5 menit 

6. Pengajuan data Ke dinas Kependudukan Pencatatan Sipil 

7. Pencetakan e.KTP dan KK – 3 dan 5 hari kerja 

8. Penyerahan e.KTP dan KK kepada pemohon – 5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. pembuatan KTP-el

Pengaduan Layanan

1. Website:- 

2. Telp : - 

3. Whatsapp : - 

4. Email : kelurahanlaranganselatan871@gmail.com

5. Petugas informasi dan pengaduan
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