
Standar Pelayanan Pengajuan Pengadaan Sarana Dan Prasarana
No. SK :

Persyaratan

1. Pemohon Jurusan/ Bagian/ Unit Politeknik Negeri Bandung

2. Mengisi formulir yang telah disediakan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Ketua Jurusan/Bagian/Unit menghimpun data kebutuhan sarana dan prasarana dari unit terkait

2. Ketua Jurusan/Bagian/Unit merekap data kebutuhan sarana dan prasarana

3. Ketua Jurusan/Bagian/Unit atau tim yang ditunjuk melengkapi spesifikasi kebutuhan sarana dan 

prasarana

4. Ketua Jurusan/Bagian/Unit/tim memeriksa kesesuaian spesifikasi

5. Petugas membuat pengajuan kebutuhan sarana dan prasarana

6. Ketua Jurusan/Bagian/Unit melegalisasi surat pengajuan kebutuhan sarana dan prasarana

7. Petugas mengirimkan surat kepada pejabat terkait dan memonitor realisasinya

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan pengadaan sarana dan prasarana

Pengaduan Layanan

Kampus Politeknik Negeri Bandung (Polban), Jln. Gegerkalong Hilir Ds. Ciwaruga Bandung 40012, Kotak Pos 

1234 Telp. (022) 2013789 Fax. (022) 2013889
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