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Standar Pel aysiideRenasn] ssiramitNg i BIntiaang Arsip Pusat Polban
No. SK :

Per syar atan
1. Pemohon pegawai/ mahasiswa terdaftar dan aktif.

2. Pemohon dari institusi lain yang menjalin kerja sama dengan Polban.

3. Pemohon telah mengisi formulir Peminjaman Arsip dan ditandatangani oleh pejabat berwenang.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengisi formulir peminjaman dan menandatangankan kepada pejabat berwenang.

2. Penata Arsip menerima Formulir Peminjaman Arsip yang telah ditandatangani oleh pejabat yang

berwenang dari peminjam.
3. Penata Arsip menemukan kembali arsip yang dibutuhkan menggunakan Database Arsip.

4. Penata Arsip mengambil, menyerahkan, dan mencatat peminjaman arsip dalam Daftar Peminjaman

Arsip dan Kartu Peminjaman di tempat penyimpanan.

5. Pemohon menerima arsip yang dipinjam.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif
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Produk Pelayanan

1. arsip dapat dipinjamkan

Pengaduan Layanan

Kampus Politeknik Negeri Bandung (Polban), JIn. Gegerkalong Hilir Ds. Ciwaruga Bandung 40012, Kotak Pos
1234 Telp. (022) 2013789 Fax. (022) 2013889;
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