
Standar Pelayanan Penataan dan Pengaturan Ruang Kerja
No. SK :

Persyaratan

1. Pemohon Jurusan/Bagian/Unit di Politeknik Negeri Bandung.

2. Ruangan Barang Milik Negara.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon menyampaikan permohonan penataan ruang kepada Kasubbag Tata Usaha.

2. Kasubbag Tata Usaha mendisposisikan perintah untuk melaksanakan penataan ruang sesuai dengan 

permohonan kepada petugas BMN.

3. . Petugas melaksanakan penataan sesuai dengan isi disposisi/permohonan Jurusan/Bagian/Unit.

4. Petugas memeriksakan hasil pekerjaan kepada pemohon.

5. Pemohon dan petugas bersama-sama melakukan pemeriksaan pekerjaan.

6. Pemohon dan petugas melaksanakan serah terima dan membuat berita acara.

7. Pemohoan dan petugas menerima berita acara serah terima hasil penataan ruangan.

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

-

Produk Pelayanan

1. Ruangan dan barang/ alat tertata sesuai permohonon

Pengaduan Layanan

Kampus Politeknik Negeri Bandung (Polban), Jln. Gegerkalong Hilir Ds. Ciwaruga Bandung 40012, Kotak Pos 

1234 Telp. (022) 2013789 Fax. (022) 2013889;
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