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Pemerintah Kab. Pati / Kecamatan Dukuhseti

Rekomendas Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK : 25 Tahun 2024

Per syar atan

1. Surat Keterangan dari Desa;
Foto copy KK masing-masing ahli waris yang dilegalisir;

Foto copy KTP masing-masing ahli waris yang dilegalisir;

> wWn

Foto copy Surat Kematian Pewaris (suami/istri/anak/saudara bila telah meninggal);

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Menyerahkan form. Permohonan Rekomendasi Surat Keterangan/Ahli Waris kepada JFU yang

menangani

2. Memverifikasi data penduduk yang mengajukan permohonan rekomendasi Pembuatan Surat

Keterangan Ahli Waris
3. Memberi nomor agenda dan tanggal permohonan rekomendasi surat Keterangan Ahli Waris

4. Mengajukan penandatanganan Rekomendasi surat Keterangan Ahli Waris kepada Camat atau Sekcam

(bila Camat Dinas Luar)

5. Camat atau Sekretaris Kecamatan (Bila Camat dinas Luar) melakukan penandatanganan berkas
permohonan Rekomendasi surat Keterangan Ahli Waris yang sudah diverifikasi, nomor dan agenda

surat

6. Menyerahkan kembali berkas permohonan Rekomendasi Surat Keterangan/Ahli Waris yang telah

ditandatangani oleh Camat atau Sekretaris Kecamatan (Camat Dinas Luar) kepada menangani

7. Permohonan rekomendasi surat keterangan Ahli Waris yang lengkap yang telah ditandatangani oleh

Camat atau Sekretaris Kecamatan (bila Camat Dinas luar)
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Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Permohonan Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

datang langsung, kotak saran, email kecamatan, telepon dan Fax

Sarana Pelayanan
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