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Penerimaan Tamu Eksternal
No. SK : 313 tahun 2023

Persyaratan

1. Membawa kartu identitas/KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menyambut tamu dengan Budaya 5 S (Senyum, Salam, Sapa, Sopan, Santun), menanyakan identitas 

dan keperluan tamu serta mengarahkan tamu untuk mengisi buku tamu

2. Tamu mengisi buku tamu

3. Satpan mengarahkan tamu untuk menunggu di ruang tunggu, sambil berkoordinasi dengan pihak 

terkait

4. Pihak terkait memberikan petunjuk sesuai keperluan

5. Satpam menindaklanjuti hasil koordinasi pihak terkait dengan tamu

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerimaan Tamu Eksternal

Pengaduan Layanan

Politeknik Pertanian Negeri Kupang

Jl. Prof. Dr. Herman Yohanes Kel. Lasiana Kupang Nusa Tenggara Timur

Telp. (0380) 881600, Hp. 0811-3810-2138 
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