DESA BANTAR
JI. Raya Bantar No. 26 Bantar Wanareja 53265 081331919113

www.bantar-desa.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Wanareja / DESA BANTAR

Pengantar Akta Kelahiran
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar Dari RT/RW
. Fotokopi KTP Pemohon

. Fotokopi KK Pemohon

. Fotokopi KK Saksi

2

3

4. Fotokopi KTP 2 Orang Saksi

5

6. Fotokopi Akta Nikah Kedua Orang Tua
7

. Surat Kelahiran dari Dokter/Bidan/Lainnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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DESA BANTAR
ﬁl JI. Raya Bantar No. 26 Bantar Wanareja 53265 081331919113

W www.bantar-desa.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Wanareja / DESA BANTAR

SOP AKTA KELAHIRAN

BALAI DESA BANTAR KECAMATAN WANAREJA

SOP (Flowchat) Nomor : Pencapil 1
Akta Kelahiran Tanggal Validasi | : 8 Januari 2024
Persyaratan:
1. FC Kartu Keluarga Orang Tua
. FC KTP Orang Tua

PEMERINTAH DESA BANTAR KEC. WANAREJA

/4

p
NN\

2
3. FC Buku Nikah Orang Tua
Memehon Penga:jnatg rRW/ RW kepadg RT 4. Keterangan Lahir Dokter/Bidan
5. FC KTP 2 Orang Saksi
v 6. FC Kartu Keluarga Saksi
Pemohon Menyiapkan Dokumen Yang
Diperlukan
v

Pemohon Menuju Ruang Pelayanan di
Balai Desa Bantar

v
Bagian Pelayanan Melakukan Pemohon Melakukan Perbaikan ataupun
Pengecekan Berkas Pemohon Mengambil Berkas Ulang

Berkas Tidak Sesuai __—=—

Apakah Berkas Sesuai?

>

—~=—__  BerkasSesuai ___—
v

| Diproses |
Output: R
1. F1.01 Formulir Biodata Keluarga - e
f Pemohon Memproses Akta Kelahiran s o000
2. F2.01 Keterangan Lahir Desa —>] h ceeoee
3. F2.01 Formulir Pencatatan Sipil Secara (nline Ke Dolan Teluk Pemyy ceceee

4. F1.02 Formulir Pendaftaran

Iy

= www.bantar-desa.id o @pemdes.bantarl @ @pemdesbantar.wanareja

1. Pemohon Memohon Pengantar RT/RW
Permohon Menyiapkan Dokumen Yang Diperlukan

Pemohon Menyerahkan Dokumen Kepada Bagian Pelayanan

Ll

Ikuti Intruksi Dari Bagian Pelayanan

Waktu Penyelesaian

10 Menit
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DESA BANTAR
JI. Raya Bantar No. 26 Bantar Wanareja 53265 081331919113

www.bantar-desa.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Wanareja / DESA BANTAR

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Pengantar Pembuatan Akta Kelahiran

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara langsung dengan mendatangi kantor desa atau

secara tertulis melalui surat yang di tunjukan kepada kepala desa melalui media/sarana pengaduan:
1. Kotak Saran/Pengaduan yang terletak didepan ruang pelayanan

2. Whatsapp  : 085175472282 (chat only)

3. Email : infobantar.wanareja@gmail.com

4. Facebook : https://www.facebook.com/pemdes.bantar1

5.Instagram  : https://www.instagram.com/pemdesbantar.wanareja

6. Website : www.bantar-desa.id
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