
Peminjaman Peralatan Praktik Mahasiswa di Laboratorium 
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No. SK : Nomor 159 Tahun 2023

Persyaratan

1. Terdaftar sebagai mahasiswa Aktif STMM

2. Mahasiswa mengisi Form Peminjaman Peralatan Praktik yang telah disediakan

3. Mahasiswa mengajukan Surat Peminjaman Peralatan Praktik dan diserahkan minimal 1 hari sebelum 

kegiatan praktik berlangsung

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mahasiswa mengisi form peminjaman/membawa Surat Pengajuan Peminjaman Peralatan Praktik 

gudang pperalatan ENG/Workshop lighting

2. Mahasiswa meminta tanda tangan pembimbing praktik, Ketua Program Studi (Nama Terang) dan 

disertakan perencanaan peralatan dalam bentuk Proposal atau Desain produksi (Khusus untuk Praktik 

Gabungan dan Praktik Mandiri)

3. Form peminjaman/membawa Surat Pengajuan permintaan peralatan praktik diserahkan minimal 1 

hari sebelum kegiatan berlangsung

4. Petugas Laboratorium melakukan verifikasi form/surat peminjaman peralatan praktik tersebut

5. Mahasiswa mengisi form peminjaman peralatan secara terperinci

6. Petugas mengecek ketersediaan peralatan praktik

7. Petugas menyiapkan dan melayani peralatan sesuai dengan yang diajukan mahasiswa

8. Mahasisw dapat membawa peralatan yang dipinjam untuk kegiatan praktik

9. Peralatan praktik yan tidak langsung dikembalikan harus ada surat permohonan penginapan peralatan 

yang telah disetujui oleh Pimpinan, Ketua Program Studi dan Kepala Unit Studio

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Dibutuhkan waktu 1 hari kerja untuk persiapan peralatan praktik yang diperlukan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peralatan praktik di laboratorium

Pengaduan Layanan

Pengelolaan pengaduan ditangani oleh info@mmtc.ac.id
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