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Pelayanan Ti@geagstiaatu Pintu (PTSP)
No. SK :

Per syaratan

1. Membawa kartu identitas diri berupa KTP atau SIM
Membawa surat panggilan ataupun surat undangan jika berkepentingan

Berperilaku sopan dan santun

> wWn

Berpakaian rapi dan bersepatu

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAKSANAAN TUGAS PTSP

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN PETUGAS PTSP KET
(PELAYANAN TERPADU SATU PINTU) | KELENGKAPAN | waKTU ETEMY
1 :)Aeerrsai:ta: E_xnaan PTSP dipastikan *  Alat Pembersih | 30 Menit | Peralatan Dilaksanakan
D lan diberikan pengpamm ruangan ‘ ) ruangan pelayanan pablik pada jam 06.30
ipastikan alat komunikasi dalam keadaan = Pengharum ruangan berfungsi dengan
berfungsi dengan baik « HT g baik E 4
Dipastikan speker berfungsi dengan baik «  Speker
2. | Melaksanakan apel Pagi 15 menit 07.30 WIB
3 Persiapan penerimaan tamu di ruangan « HT 07.30 WiB
PTSP + Speker s/d
= = T » _Kartu Identitas tamu 17.00 wis
\gumuman pelaksanaan shala uhur, Spek i
-l peker pengumuman 1 Menit Pel:l;s;la:[aan +12.00 WIB
dilaksanakan
termasuk
pelayanan publik
da pegawai
5 Pengumuman pelaksanaan shalat Ashar Speker pengumuman 1 Menit Pelaksanaan + 15.00 WIB
shalat
| dilaksanakan
termasuk
pelayanan publik
[} Persiapan pulang dipastikan 2 —— 17.00 WIB
e Peralatan kelengkapan PTSP telah
dimatikan (HT, Speker, AC dan lampu) D
= Apabila masih ada tamu dalam kegiatan
kantor dengan BA menyerahkan ke
scurity

Waktu Penyelesaian

0
Waktu pelayanan PTSP Kejaksaan Negeri Pacitan
Setiap Hari Senin - Kamis Pukul 08.00 s/d 16.00 WIB

Setiap Hari Jumat Pukul 08.00 s/d 16.30 WIB

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 09 Feb 2025 pukul 05:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Tidak dipungut biﬁb@geri Pacitan

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Tamu yang cepat, tepat dan prima

Pengaduan Layanan

Jika terjadi kecurangan anda dapat melaporkan pada 0895356373000

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 09 Feb 2025 pukul 05:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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