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Pemerintah Kab. Banjarnegara / Kecamatan Pandanarum

|zin Prinsip Penyelenggaraan Olah Raga dan Hiburan Umum Tingkat
Kecamatan

No. SK :

Per syar atan

ok~ W

. Mengisi formulir permohonan Izin Prinsip.

Proposal kegiatan/event.
Surat kuasa bila dikuasakan.
Persyaratan dari Instansi lain bila dipandang perlu.

Surat Izin Keramaian dari Polsek

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon meminta informasi prosedur,tata cara & persyaratan permohonan izin prinsip
. Pemohon mengisi formulir permohonan dan melengkapi persyaratan.

. Petugas CS memeriksa kelengkapan berkas. bila lengkap Pemohon diberi bukti penerimaan berkas,bila

tidak lengkap dikembalikan ke Pemohon

. Petugas CS mencatat penerimaan berkas di Buku Agenda Penerimaan

. Petugas Agendaris mencatat / mengagenda berkas permohonan yang akan diproses di Buku Register

Izin Prinsip kemudian menyerahkan ke Petugas Teknis/ kasi trantib

. Petugas Teknis memeriksa & meneliti berkas kemudian diparaf dan diserahkan kepada petugas

pemroses,SK Izin Prinsip diteliti oleh sekcam dan diparaf kemudian ke Camat untuk penandatanganan

izin

. Agendaris melakukan pencatatan SK Izin Prinsip diterbitkan di Buku Agenda Penerbitan dan

mencantumkan nomor agenda di SK Izin dan Berkas permohonan diarsipkan

. Pemberitahuan kepada Pemohon bahwa SK Izin Prinsip telah diterbitkan & memberikan SK Izin Prinsip

kepada Pemohon
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi
Pengaduan Layanan

Dikecamatan
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