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Umum

L egalisas Surat Keterangan Belum/Tidak Bekerja
No. SK : B.000.8.3.4/06/K ec.Sgt.U.03

Per syar atan

N

. Fotocopy KTP & KK
. Fotocopy Surat Pengantar RT

. Fotocopy Surat Keterangan dari Kelurahan/Desa

A W N

. Map warna bebas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PROSEDUR PELAYANAN LEGALISASI SURAT KETERANGAN BELUM/TIDAK BEKERJA
PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN ETUGAS KET
PEMOHON |VERIFIKATOR] OPERATOR| KASI  |SEKCAM| CAMAT “::;"\':l:q KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1. Fotocopy KTP & KK

T"Zﬁ:‘;““\‘:’;":‘:‘:ﬂn“‘“ 2 Fotocopy Surat Pengantar RT 5 menit [Berkss Persyaratan

egalisasi § eterangar

o ¥ (—,_\rl 3. Fotocopy Surat Keterangan dari Pemolion

Belum/Tidak Bekerja [Kelurahan/Desa 4

Map warna bebas

lengkal Berkas lengkap/tidak
berkas ) \ iy [Berkas Persyaratan Pemohon 5 menit kapit

tdak lefkan S

Memberi stempel nama pejabat Surat Keterangan
pada Surat Keterangan Berkas Persyaratan Pemohon 5 menit [BelumTidak Bekerja

yang akan dilegalisasi

Pataf pada Surat

- 1. Surat Keterangan Belum/Tidak Bekerja oterman
[Memeriksa dan memaral yang akan dilegalisasi 5 menit [ Beteria
tidak sesuai 2. Berkas Persyaratan Pemohon N -

vang akan dilegalisasi

Paraf pada Surat
- 1. Surat Keterangan Belum/Tidak Bekerja . ‘m]‘ "
crerang
[Memeriksa dan memarat - —I yang akan dilegalisasi 5 menit i

lengkap

[Belum/Tidak Bekerja pemohon

Belum/Tidak Bekerja
yang akan dilegalisasi

2. Berkas Persyaratan Pemohon

[emerikea data sesusi | 1. Surat Keterangan Belum/Tidak Bekerja Surat Keterangan
K::m::;\ pﬁc"';’,'ﬂ e . [yang akan dilegalisasi 5 menit [Belum/Tidak Bekerja
N tidak sesus 2. Berkas Persyaratan Pemohon yang telah dilegalisasi

[Menomori, stempel, meregister
_ |tan mengarsipkan Legalisasi Surat
" |Keterangan BelunyTidak Bekerja Persyaratan Pemohon vang telah dileg

pemahan 3. Buku Register 2. Arsip

Bel

10 menit

[Surat Keterangan
menit |BelumTidak Bekerja
fvang telah dilegalisasi

Menerima Legalisasi Keterangan C) [Surat Keterangan BelunTidak Bekerjn |

[Perceraian

[yang telah dilegalisasi

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 20 Jul 2024 pukul 01:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8264374/kecamatan-sangatta-utara/legalisasi-surat-keterangan-belumtidak-bekerja

Seks Pelayanan Umum
JI. Jenderal Sudirman, RT.30, Desa Sangatta Utara 75683 6282336863151

Pemerintah Kab. Kutai Timur / Kecamatan Sangatta Utara / Seksi Pelayanan

Umum
1. Legalisasi Surat Keterangan Belum/Tidak Bekerja
Pengaduan Layanan

1. Kotak saran dan pengaduan langsung
2. Pengaduan lewat SP4N-LAPOR!

3. Penanganan pengaduan dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pelayanan Umum
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