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Surat Keterangan Penguasaan Tanah (SKPT)
No. SK : B.000.8.3.4/06/K ec.Sgt.U.03

Per syar atan

N

. Surat Permohonan ke Camat
Fotocopy legalisir Segel Induk
Fotocopy legalisir Segel Pelimpahan
Surat Keterangan Asal Usul

Surat Keterangan Tidak Sengketa
Surat lainnya

Fotocopy KTP penjual-pembeli
Fotocopy saksi batas

Fotocopy KK penjual-pembeli
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Kwitansi jual beli

N
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. Sketsa/denah lokasi kavling

12. Fotocopy bukti lunas PBB tahun berjalan

13. Fotocopy Surat Keterangan Beda Nama

14. Surat Pernyataan Beda Nama

15. Fotocopy Surat Keterangan Tanda Tangan

16. Surat Pernyataan Tanda Tangan

17. Fotocopy legalisir Surat Keterangan Kematian dari Desa/Kelurahan
18. Fotocopy legalisir Surat Keterangan Ahli Waris Desa/Kelurahan

19. Fotocopy legalisir Surat Kuasa Ahli Waris

20. Map berwarna bebas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PROSEDUR PELAYANAN SURAT KETERANGAN PENGUASAAN TANAH (SKPT)
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[ ] ; Pemohon sumbil

1 |Mengajukan permobonan SKPT N Berkas Persyaratan Pemohon [0 21
2 |Memverifikusi berkas e | - 30 menit [Berkas lengkap/tidak lengkap | |, e

Membuat draft SPT & SPPD TSR
) s e achon 10 menit
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|sesu i 14 hari kerja
+ |Melaksanakan survei lapangan [lt adaloh masa

[ Membuat Berita Acara SKPT
lalu menyerahkan ke pemohon ‘

+ | Menerima Berita Acara SKPT
dan memproses semua ttd

Memverifikasi ulang berkas dan

s " _<\ sesusi
menandatangani BA SKPT ko] P

Membuat peta lokasi SKPT o | 30 menit

60 menit

Bergantung pada
kesiapan
masyarakat

Ttd pada semua BA SKPT

Relalif | dah lengkap

TD di semua BA SKPT

i
10 meait |3 abel Tim SKPT

tidak sesual 20 meagt |70 4 semua BA SKPT T:;" i:;wd"‘."f
30 menit puda tabel Tim SKPT td terdin dari 2

Memeriksa dan menandatan gani
" |ma sk
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Waktu Penyelesaian

16 Hari kerja

16 (enam belas) hari kerja (bisa lebih lama tergantung kesiapan kelengkapan dari pemohon)
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Penguasaan Tanah (SKPT)

Pengaduan Layanan
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1. Kotak saran dan pengaduan langsung
2. Pengaduan lewat SP4AN-LAPOR!

3. Penanganan pengaduan dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pelayanan Umum
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