
Pengajuan Tanda Jasa Satyalancana Karya Satya
No. SK : 022 TAHUN 2024

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Kepala OPD

2. SK. CPNS

3. SK. Pangkat Terakhir

4. SK. Jabatan Terakhir

5. Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin yang dikeluarkan Kepala OPD masing-masing 

( format lampiran I )

6. Daftar Riwayat Hidup Singkat ( format lampiran II )

7. SKP 1(satu) tahun terakhir minimal bernilai baik

8. Foto copy piagam penghargaan Satyalancana Karya Satya bagi yang sudah pernah memiliki

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menerima Surat Edaran tentang pengajuan Tanda Jasa SLKS dari Kemendagri

2. Mendisposisikan Surat Edaran tentang pengajuan Tanda Jasa SLKS dari Kemendagri dan Meneruskan 

Ke Kepala Bidang untuk ditindak lanjuti

3. Menelaah disposisi dari Kepala Badan dan Meneruskan Kepada Analis SDM Aparatur untuk di proses

4. Membuat Surat Edaran Edaran tentang pengajuan Tanda Jasa SLKS ke OPD/ Unit Kerja

5. Menerima Berkas usulan Satyalencana Karya Satya dari OPD yang telah di Disposisi Kaban

6. Meverifikasi Dokumen Usulan Satyalencana Karya Satya dari OPD dan melakukan Scan PDF

7. Menginput berkas yang sudah discan ke Aplikasi Siola Kemendari

8. Membuat Surat Usulan yang ditandatangani oleh PPK

9. Menguplod Surat Usulan dan menunggu informasi Tanda Jasa SLKS yang diusulkan selesai diproses / 

terbit

10. Menunggu Informasi Dari Mendagri untuk pengambilan Tanda Jasa yang diusulkan

11. Memgambil Tada Jasa yang sudah selesai ke Kemendagri

12. Menyerahkan Tanda Jasa ke Penerima

13. Arsip
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Waktu Penyelesaian

0

Menyesuaikan dengan jadwal Aplikasi Siola

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tanda Jasa Berupa Sertifikat/Piagam dan Medali

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung atau Surati ke Kotak saran/aduan BKPSDM

2.Sampaikan melalui wibsite: www.karimunkab.lapor.go.id
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