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Surat Pengantar Kartu Keluarga (KK)
No. SK : 40 TAHUN 2021

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/RW

2. Kartu Keluarga (Asli dan Fotocopy)

3. Data Dukung Lainnya Antara Lain : E-KTP, Ijazah, Akta Kelahiran, Akta Nikah/Akta Cerai

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang dengan membawa berkas pengajuan

2. Petugas meneliti kelengkapan berkas : a. Jika berkas/dokumen permohonan tidak sesuai/tidak lengkap 

maka berkas akan dikembalikan untuk dilengkapi pemohon, b. Jika berkas lengkap dan sesuai maka 

akan ditindak lanjuti

3. Mencatat di Buku Register Desa dan Mencetak Surat Pengantar beserta Data Dukung Lainnya

4. Pengajuan Tandatangan ke Kepala Desa / Sekretaris Desa

5. Memberikan Berkas yang sudah di Tandatangani dan mengarahkan pemohon untuk datang ke Kantor 

Kecamatan Kroya / UPTD Yandukcapil Kroya

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar pembuatan Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

085728445008
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