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Persyaratan

1. Layanan diberikan kepada mahasiswa yang telah menyelesaikan sidang skripsi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengisi form penyerahan skripsi jurnal dan buku sumbang.

2. Menyerahkan skripsi (1 eksemplar), yang sudah ditandatangani pada halaman pengesahan, halaman 

pernyataan keaslian karya sudah ditandatangani dan bermaterai.

3. Menyerahkan jurnal (1 eksemplar)

4. Menyerahkan buku sumbang (1 eksemplar) dengan ketentuan terbitan terbaru satu tahun terakhir, 

dengan judul yang sesuai dengan kebutuhan setiap program studi mahasiswa tersebut.

5. Mengisi log book penyerahan skripsi.

6. Mahasiswa menyerahkan DVD (Karya Mahasiswa dan Softfile) dengan ketentuan untuk prodi MIK 1 

box DVD isi 2 keping berisi skripsi dan jurnal, sedangkan untuk prodi Animasi, DTP, Manaprodsi, 

Manarita dan Matekstosi menyerahkan 1 box DVD isi 2 keping berisi skripsi dan jurnal serta 1 box DVD 

isi 2 keping berisi Karya Produksi dan teaser

7. Petugas di Audio Video mengecek DVD yang diserahkan agar sesuai dengan ketentuan. DVD yang tidak 

sesuai ketentuan dikembalikan untuk diperbaiki.

8. Mahasiswa mengisi log book penyerahan DVD.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Jangka waktu tertera untuk menyelesaikan pelayanan tersebut

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat penyerahan skripsi dan DVD

Pengaduan Layanan

Pengaduan secara langsung atau melalui kotak saran 
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