
Sirkulasi Perpustakaan STMM
No. SK : Nomor 159 Tahun 2023

Persyaratan

1. Layanan ini diberikan kepada pemustaka

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengisi buku tamu perpustakaan

2. Pemustaka searching mandiri BP di komputer layanan perpustakaan.

3. Pemustaka mengambil sendiri BP yang ada di rak.

4. BP yang akan dipinjam dibawa ke petugas layanan dengan menyertakan kartu anggota aktif dengan 

jumlah buku maksimal 3 judul BP untuk diinput di aplikasi SIPER.

5. BP yang sudah diinput diserahkan ke pemustaka

6. Mengisi buku tamu perpustakaan

7. Pemustaka menyerahkan BP ke petugas layanan untuk diproses kembali atau diperpanjang masa 

pinjam melalui aplikasi SIPER.

8. Petugas menyerahkan kartu anggota kepada pemustaka jika BP dikembalikan atau petugas 

menyerahkan BP apabila diperpanjang masa pinjamnya.

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Diperlukan waktu yang tertera untuk memberikan layanan yang tertera

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Sirkulasi Buku Perpustakaan

Pengaduan Layanan
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