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Surat Keluar
No. SK :

Per syar atan

1. Terdistribusinya surat keluar kepada tujuan surat

2. Tercatatnya surat keluar pada agenda surat keluar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menyiapkan dokumen surat

Menyusun naskah surat secara manual dan secara system aplikasi SRIKANDI versi 3.
Pengajuan persetujuan paraf dan tanda tangan pimpinan

Pemberian nomor agenda surat keluar

Pendistribusian surat keluar sesuai tujuan surat

o v M W N

Mengarsipakn surat ke dalam filling cabinet atau ke dalam system aplikasi SRIKANDI versi 3.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pendistribusian surat keluar sesuai tujuan surat

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 23 Nov 2024 pukul 03:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://www.tanahbumbukab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8263554/pemerintah-kab-tanah-bumbu/surat-keluar
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Contac Person:

M. Risdianadi, S.Hut, MM : Hp. 081333671980 Juliansyah, MT : Hp. 081255521129
Yufi Fachlevi, SE : Hp. 081349473457

Subhan Habibi,S.Sos, MM : Hp. 081351110511

M. Alpani Daud, S.AP : Hp. 081336757249

Meky Sugita, A.Md : Hp. 085349443332
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