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Pembuatan SKU
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat Pengantar RT/RW

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon membawa Foto Copy KTP/ KK dan surat pengantar RT RW ke petugas ( 3 menit ) Petugas
memproses pengantar kemudian setelah tercetak pengajuan penandatanganan naskah ke Kepala
Desa / Sekretaris Desa ( 7 Menit ) Petugas membubuhi stampel kemudian diserahkan ke pemohon (5

menit)

Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Pemohon membawa Foto Copy KTP/ KK dan surat pengantar RT RW ke petugas ( 3 menit)
2. Petugas memproses pengantar kemudian setelah tercetak pengajuan penandatanganan naskah ke
Kepala Desa / Sekretaris Desa ( 7 Menit)

3. Petugas membubuhi stampel kemudian diserahkan ke pemohon (5 menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. surat keterangan usaha

Pengaduan Layanan

1. Kaur Umum dan Perencanaan
2. Kasi Pemerintahan

3. Kasi Pelayanan
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