Kecamatan Sidaregja
a JI. Jendral Gatot Soebroto Nomor 6 Sidareja 53261 0280523400

sidareja.cilacapkab.go.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Pindah Antar Kecamatan
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar dari Desa
2. F1.01 dari Desa
3. KK asli

4. Copy Surat Nikah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kecamatan Sidaregja
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Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Nomor 060/ 03 /2024
Tanggal Pembuatan Januari 2024
Tanggal Revisi Januari 2024
Tanggal Efektif _——=Januari 2024
Disahkan OI?}@& p

3

PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP

KECAMATAN SIDAREJA
Surat Pindah Antar Kecamatan Dalam
Nama SOP Kabupaten
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1.Undang-undang nomor 24 Tahun 2013 tentang 1. Menguasai Peraturan Perundang - Undangan
Administrasi Kependudukan; 2. Menguasai komputer
2. Perda Kabupaten Gilacap Nomor 1 Tahun 2015 tentang 3. Pendidikan minimal D-3

Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Cilacap
Nomor 6 Tahun 2010 tentang Penyelenggaraan
Administrasi Kependudukan di Kabupaten Cilacap.

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1. Penerbitan KTP 1. Ruang tunggu , Ruang Pencatatan , Ruang Kerja
2. Penerbitan KK 2. ATK
3. Komputer dan Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
- Surat keterangan pindah domisili merupakan dasar - Mencatat dan memverifikasi berkas permohonan

penerbitan dokumen kependudukan ditempat fing-
gal yang baru, apabila tidak dimiliki oleh pemohon
maka akan kehilangan sebagian haknya sebagai

WNI
Pelaksana Mutu Baku
Pejabatyg | Opator Komputer
No Aifitas berwenang di Persy | Ket
Kec. Waktu Qutput
Kelengkapan
Berkas yang
: Berkas pindah
1 |Menerima berkas permohonan 4 P 2menit  [sudah
lomisili
diverifikasi
N Berkas yang Berkas yang
2 [Meregister berkas ﬁ sudah diverifikasi 2ment sudah diregister
. | — Berkas yang Berkas yang
3 |Memproses surat pindah | S sudah diregister 2mentt sudah diparaf
Tanda tangan surat Pindah (
P . Surat pindah
apabila fidak dipersyaratkan Berkas yang
4 2menit yang sudah
yang tanda tangan harus sudah diparaf dproses
Camat)
<S Surat pindah Surat pindah
5 [Tanda tangan surat Pindah yang sudah 15menit — 1| yang sudah
diproses hari bertandatanga
n elekfronik
— Surat pindah Surat pindah
6 [Menyerahkan pada pemohon L'\ yang sudah 1menit  |yang sudah
bertandatanga bertandatang
n elekfronik an elekironik
1 haii
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Kecamatan Sidaregja

@ JI. Jendral Gatot Soebroto Nomor 6 Sidareja 53261 0280523400
sidareja.cilacapkab.go.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Pindah Antar Kecamatan

Pengaduan Layanan

Penanganan pengadua melalui :
1. WA (LAPOR CAMAT) 0851-4118-1262

2. Menuliskan aduan dan memasukkannya di kotak saran

3. Hadir langsung ke kantor

4. Pengaduan melalui IG, Website dan Facebook
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