Kecamatan Sidaregja
5 JI. Jendral Gatot Soebroto Nomor 6 Sidareja 53261 0280523400

sidareja.cilacapkab.go.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Penerbitan Surat Dispensas Nikah
No. SK : 060/ 14.2/ 1/ 62/ TAHUN 2024

Per syaratan

1. Membawa copy KK dan KTP calon mempelai
2. Membawa copy KK dan KTP orang tua dan saksi
3. NI, N2 dan N3 dari desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 27 Jan 2025 pukul 16:03. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Kecamatan Sidaregja

JI. Jendral Gatot Soebroto Nomor 6 Sidareja 53261 0280523400

sidareja.cilacapkab.go.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Nomor SOP 060/ 11/2024
Tanggal Pembuatan Januari 2024
Tanggal Revisi Januari 2024
Tanggal Efektif | Januari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN CILACAP | DisahkanOleh 7, s]GA Wt N
/ Q‘_‘I@
KECAMATAN SIDAREJA *
X 1@‘0 Gl 0/5.B. SANTOSA, S.STP, M.Si
c Bhbiga
MMF& 0610 200212 1 001
Nama SOP Penerbitan Surat Dispensasi Nikah
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974 tentang 1. Pendidikan SLTA/D3
Perkawinan 2. Mampu mengoperasikan Komputer
2. Perbup Cilacap Nomor 36 tahun 2023 tentang 3. Memahami prosedur legalisasi persyaratan Legalisasi
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Dispensasi Nikah
Fungsi serta Tata Kerja Kecamatan Kabupaten
Cilacap |
KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1. Penerbian KK 1.Berkas permohonan persyaratan Legalisasi Dispensasi Nikah
2. Penerbitan KTP 2.ATK
3 Buku Registrasi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Bila tidak dilaksanakan akan mengakibatkan - Mencatat dan memverifikasi berkas
ketidakpuasan masyarakat dan mengganggu pemohonan
kinerja aparat pemerintah.
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktifitas Pengadm. Persy Ket
Pelayanan Kasi Sekcam | Camat Waktu Output
Masy. Kelengkapan
Berkas permohonan Berk:
1 | Menerimaberkas permohonan legalisasi 2 menit 1 yang
Q sudah diverifikasi
Dispensasi Nikah
Berkas yang sudah Berkas yang sdh
2 |Meregister berkas diverifiasi 1 menit dregisier
Berkas yang sdh 5 menit Berkas yang sdh | Menyesuaikan
3 | Membuat surat keferangan N | dicetak ditandatangani | kepenfingan
4 | Menandatangani berkas L9<> Rt 1 menit Berkas yang sdh | Meryesuatkan
Berkas yang
5 | Membubuhkan cap stempel dinas <5 2?;23531\;?;?% 1menit |sudah dicap
stempel dinas
Berkas
Berkas yang sudah
6 |Penyerahankepada pemohon EH/ dicap stempel dinas 1 menit (ﬁ;;:iglmuhm
Jumlah 11 menit

1. Pemohon datang dengan membawa persyaratan lengkap

2. Petugas akan melakukan pengecekan berkas, jika sesuai makan akan dimintakan tanda tangan ke

nformasi @?@X@W'ﬂ[ﬂé}éibﬁﬂ 9@@]%@@@3@@ pada Senin, 27 Jan 2025 pukul 16:03. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

3. Pejabat menandatangani berkas
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Kecamatan Sidaregja
@ JI. Jendral Gatot Soebroto Nomor 6 Sidareja 53261 0280523400

sidareja.cilacapkab.go.id

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Dispensasi Nikah
Pengaduan Layanan

Penanganan pengadua melalui :

1. WA (LAPOR CAMAT) 0851-4118-1262

2. Menuliskan aduan dan memasukkannya di kotak saran
3. Hadir langsung ke kantor

4. Pengaduan melalui IG, Website dan Facebook

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 27 Jan 2025 pukul 16:03. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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