
Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu (PKWT)
No. SK :

Persyaratan

1. Fotocopy Perjanjian Kerja yang telah ditandatangani para pihak di atas materai (dan asli Perjanjian 

Kerja untuk ditunjukkan)

2. Rekap nama dan jabatan pekerja/buruh yang menandatangani Perjanjian Kerja

3. Draft Perjanjian Kerja yang dilampirkan dalam permohonan pendaftaran Perjanjian Penyediaan Jasa 

Pekerja/Buruh

4. Fotocopy Perjanjian Penyediaan Jasa Pekerja/Buruh

5. Fotocopy Bukti Pendaftaran Perjanjian Penyediaan Jasa Pekerja/Buruh

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Fotocopy Perjanjian Kerja yang telah ditandatangani para pihak di atas materai (dan asli Perjanjian 

Kerja untuk ditunjukkan)

2. Rekap nama dan jabatan pekerja/buruh yang menandatangani Perjanjian Kerja

3. Draft Perjanjian Kerja yang dilampirkan dalam permohonan pendaftaran Perjanjian Penyediaan Jasa 

Pekerja/Buruh

4. Fotocopy Perjanjian Penyediaan Jasa Pekerja/Buruh

5. Fotocopy Bukti Pendaftaran Perjanjian Penyediaan Jasa Pekerja/Buruh

Waktu Penyelesaian
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1 Hari

Perjanjian Kerja Waktu Tertentu (PKWT) adalah perjanjian dimana pihak yang satu bekerja mengikatkan diri 

untuk bekerja pada pihak yang lain, pengusaha selama waktu tertentu dengan menerima upah

1.    Pengajuan surat permohonan 

2.    Diagenda surat masuk

3.    Disposisi Kepala Dinas ke bidang terkait

4.    Verifikasi dokumen 

5.    Dalam hal persyaratan telah lengkap kemudian dicatat dan dibuatkan bukti pencatatan 

6.    Diparaf dan ditanda tangani pejabat terkait

7.   Diagenda surat keluar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya / gratis

Produk Pelayanan

1. Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan melalui kotak saran / offline
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