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No. SK : 022 TAHUN 2024

Per syar atan

1. Penggunan layanan menyampaikan surat permohonan ke BKPSDM Kabupaten Karimun dengan

Alamat: JI. Jenderal Sudirman Gd. Bukit Selembak Lt.2 Meral Karimun, Kepulauan Riau, Kode Pos: 29666;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PERSEDUR PELAYANAN INFORMASI DATA KEPEGAWAIAN

m
_

1. Pengguna Layanan mengajukan surat permohonan permintaan data yang ditujukan ke Kepala BKPSDM

2. Kepala BKPSDM menelaah dan menilai terkait data yang dibutuhkan dan memberikan disposisi ke

Kepala Bidang untuk ditindak lanjuti

3. Kepala Bidang mempelajari terkait kebutuhan data yang diminta dan menugaskan pegawai yang

berkompeten untuk menyediakan data tersebut
4. Pegawai yang ditugaskan menyediakan data yang dibutuhkan

5. Petugas memberikan data yang diperlukan pengguna layanan
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3 Hari

Informasi disampaikan 3 (tiga) hari setelah Surat diterima;

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Laporan mengenai data/informasi Pegawai

Pengaduan Layanan

1. Datang langsung atau Surati ke Kotak saran/aduan BKPSDM

2. Sampaikan melalui wibsite: www.karimunkab.lapor.go.id
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