
Penyelenggaraan Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian Kenaikan 
Pangkat
No. SK : 022 TAHUN 2024

Persyaratan

1. Surat dan berkas usulan dari OPD yang bersangkutan

2. SKP dan Penilaian Prestasi Kerja tahun terakhir

3. Scan asli SK Jabatan terakhir untuk yang mengikuti Ujian dinas Tk.II

4. Scan asli SK Pangkat/Golongan terakhir

5. Ijazah dan Transkip Legalisir bagi Peserta Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat

6. SK Tugas Belaja/Izin Belajar bagi Peserta Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat

7. Foto Copy Forlap Dikti bagi Peserta Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat

8. Foto Copy Akreditasi Program Studi bagi Peserta Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
MANUSIA
MERAL 29662 07777366049 

www.karimunkab.lapor.go.id dan www.bkpsdm.karimunkab.go.id

Pemerintah Kab. Karimun / BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN 

SUMBER DAYA MANUSIA

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 07 Jan 2025 pukul 18:48. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://www.karimunkab.lapor.go.id dan www.bkpsdm.karimunkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8261438/pemerintah-kab-karimun/penyelenggaraan-ujian-dinas-dan-ujian-penyesuaian-kenaikan-pangkat


1. Perangkat Daerah menyampaikan usulan yang memenuhi syarat ke BKPSDM

2. Kepala BKPSDM menilai dan menelaah serta mendisposisikan ke Kabid terkait untuk tidak lanjut

3. Kabid menugaskan Tim kerja untuk memverifikasi dan memproses usulan peserta

4. Konsep usulan disampaikan ke Kepala Bidang dalam bentuk draf nominative peserta

5. Kepala Bidang memeriksa dan mengajukan ke Kepala BKPSDM

6. Kepala BKPSDM mengajukan mengajukan ke Bupati melalui Sekretaris Daerah

7. Sekretaris Daerah menyetujui (paraf) dan mengajukan ke Bupati

8. Bupati menandatangani dan mendistribusikan melalui kepala BKPSDM

9. Kabid dan Tim kerja mengirimkan dan mengkoordinasikan Ujian CAT ke lembaga penyelenggara (BKN)

10. BKPSDM menerima hasil Ujian CAT dan mencetak sertifikat kelulusan

11. Pelaksana Menyerahkan sertifikat kelulusan ke masing-masing peserta
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Waktu Penyelesaian

3 Bulan

3 (tiga) bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Sertifikat Kelulusan Ujian Dinas Ujian Penyesuaian Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

1.   Datang langsung atau Surati ke Kotak saran/aduan BKPSDM

2.   Sampaikan melalui wibsite: www.karimunkab.lapor.go.id
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