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Pemerintah Kab. Kutai Barat / Kecamatan Damai

Surat Dispensas Nikah
No. SK : 000.9.4/71/PELUM/X/2023

Per syar atan

1. Persyaratan Surat Dispensasi Nikah
Membawa Fotocopy KTP
Membawa Fotocopy Kartu Keluarga ( KK)

Membawa Fotocopy Surat Nikah

ok~ W N

Nomor Handphone/Telepon yang terhubung dengan aplikasi Whatsapp.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Pejabat | o oo Pessyaratan]
No Aktivitas Efnaaich oy o Cornat Kelengkapan roerm output Keterangan
mum
(Staf)

1 Menerima, meverifikasi berkas permohonan - Fotocopy KTP 5 Berkas permohonan

Dispensasi Mikah ( ) - Fotocopy KK menit
2 berkas Berkas permonanan 10 | Berkas permanonan

,— menit

3 [Membuat Drafft Surat Dispensasi dan Berkas permotionan 20 | Draft Surat Dispensasi

menyerahkan kepada Kasie Pelayanan Umum menit
4 | Memeriksa draft surat dispensasi Jika salah L \ Draft Surat Dispensasi 5 Draft Surat Dispensasi

dan diserahkan kepada Sekretaris Camat
Menerima draft Surat Dispensasi. Jika salah akan

n

Draft Surat Dispensasi 5 Draft Surat Dispensasi

dikembalikan kepada Pejabat Fungsional Umum | Tidak ‘(/ menit
(Staff) untuk diperbaiki, Jika benar akan diparaf \/ Ya
N
I [/

dikembalikan kepada Kasi Pelayanan Umum N menit
unfuk diperbaiki. Jika benar akan diparaf dan Tidak v a
| | diserahkan kepada Camat
6 | Menandatangani Surat Rekomendasi [t:‘ Draft Surat Dispensasi 5 Surat Dispensasi
menit
7 | Mencatat, menstempel dan menyerahkan Surat . ‘ Surat Dispensasi 5 | Surat Dispensasi
Dispensasi Nikah kepada Pemohon | menit

1. Menerima, meverifikasi berkas permohonan Dispensasi Nikah
Memvalidasi berkas permohonan dispensasi

Membuat Draft Surat Dispensasi dan menyerahkan kepada Kasie.Pelayanan Umum

> W N

Memeriksa draft surat dispensasi. Jika salah dikembalikan kepada Pejabat Fungsional Umum (Staff)

untuk diperbaiki, Jika benar akan diparaf dan diserahkan kepada Sekretaris Camat.

5. Menerima draft Surat Dispensasi. Jika salah akan dikembalikan kepada Kasi Pelayanan Umum untuk

diperbaiki. Jika benar akan diparaf dan diserahkan kepada Camat
6. Menandatangani Surat Rekomendasi

7. Mencatat, menstempel dan menyerahkan Surat Dispensasi Nikah kepada Pemohon
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Waktu Penyelesaian

2.  Memvalidasi berkas permohonan dispensasi
3. Membuat Draft Surat Dispensasi dan menyerahkan kepada Kasie.Pelayanan Umum

4. Memeriksa draft surat dispensasi. Jika salah dikembalikan kepada Pejabat Fungsional Umum (Staff) untuk

diperbaiki, Jika benar akan diparaf dan diserahkan kepada Sekretaris Camat.

5.  Menerima draft Surat Dispensasi. Jika salah akan dikembalikan kepada Kasie. Pelayanan Umum untuk

diperbaiki. Jika benar akan diparaf dan diserahkan kepada Camat

6. Menandatangani Surat Rekomendasi Mencatat, menstempel dan menyerahkan Surat Dispensasi Nikah

kepada Pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Dispensasi Nikah

Pengaduan Layanan

60 Menit
1. Menerima, meverifikasi berkas permohonan Dispensasi Nikah
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1. Pengaduan non elektronik; Pengaduan Kotak Saran (Informasi, dan

Pengaduan)

2. Pengaduan elektronik;

Whatsapp : 082122631998
: 085247720878

Instagram : -

Facebook :

Website :damai@kutaibaratkab.go.id

https://damaikec.kutaibaratkab.go.id
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