
Surat Tugas Pegawai
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Undangan/pemberitahuan yang telah di disposisis atasan langsung

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pegawai menyerahkan surat undangan/pemberitahuan tugas/diklat ke bagian PTSP petugas PTSP 

melakukan disposisi ke Kasubbag kasubbag men-disposisi surat ke unit seksi kepala seksi memberikan 

validasi berupa surat permohonan untuk dibuatkan surat tugas ke bagian Sekertariat petugas 

sekretariat membuatkan surat tugas untuk pegawai petugas sekretariat menyerahkan ke kepala 

kepegawaian untuk di paraf dan menyerahkan surat tugas untuk di tanda tangan Kepala Kantor dan di 

stempel surat tugas selesai, pegawai menerima 1 lembar, kepegawaian menyimpan 1 lembar sebagai 

arsip.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. sekretariat

Pengaduan Layanan

Chat wa admin kepegawaian bagian Surat Tugas

Kantor Kementerian Agama Kota Banda Aceh

Jl. Taman Sri Ratu Safiatuddin, Bandar Baru, Kec. Kuta Alam, Kota Banda Aceh, Aceh 23126 

0651224422 

www.kemenagbandaaceh.com

Kementerian Agama Republik Indonesia / Sekretariat Jenderal / Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Aceh / Kantor Kementerian Agama Kota Banda 

Aceh
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