Dinas Sosial dan Pember dayaan M asyar akat

JI. W. Z. Yohanes No. 56 Kelurahan Bumi Nyiur Kecamatan Wanea 95118
a 08124406629

dinsos.manadokota.go.id

Pemerintah Kota Manado / Dinas Sosial dan Pemberdayaan

Pelayanan Tanda Dafigtrhembaga K esgjahter aan Sosial (L K S)/Panti
No. SK : 400.9/D.07/SPM/SK /11/2024

Per syar atan

N

. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Pemohon LKS

Akta Notaris Pendirian Lembaga/yayasan yang disahkan oleh Kemenkumham
Surat Keterangan Domisili Lembaga/ Sekretariat dari Kelurahan Setempat.
Struktur Organisasi Lembaga Pemohon

Nama, Alamat dan Nomor Telepon Pengurus dan Anggota

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) atas Nama Lembaga

Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Pemohon LKS

Nota Pendirian Lembaga/Yayasan yang dilegalisir oleh Lurah/Camat

Surat Keterangan Domisili Lembaga/ Sekretariat dari Kelurahan Setempat.
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Struktur Organisasi Lembaga Pemohon

N
—_

. Nama, Alamat, dan Telepon Pengurus da Anggota

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 07:47. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kota Manado / Dinas Sosial dan Pemberdayaan

persyaratan
kepada

Petugas

-

Pemchon
menerima Surat -~
Izin

1. Penerima/Pengguna Layanan datang langsung ke Dinas Sosial Kota Manado dengan menunjukkan

identitas dan berkas yang diperlukan;

2. Kepala Bidang memeriksa berkas Pendaftaran PSKS/LKS/Orsos dan memberikan disposisi kepada

8 N )
Kab’_d Kasie
memeriksa melakukan
Berkas peninjauan
Pendaftaran > et
dan_ pemeriksa
memberikan e
Disposisi pd lapangan
Kasie
Jika memenuhi
Dinas syarat
mengeluarkan
surat Izin vg 4

dittd Kadis

kepala seksi untuk melakukan tindak lanjut;

3. Kepala Seksi melakukan peninjauan dan pemeriksaan lapangan, untuk mengetahui apakah memenuhi

syarat untuk diberikan ijin atau tidak;

4. Apabila tidak memenuhi syarat, maka disampaikan surat penolakan. Apabila memenuhi syarat, maka

Kepala Seksi Bina Sosial menyusun konsep ijin dan menyerahkan kepada Kepala Dinas untuk di

tandatangani;

5. Konsep Surat Izin disampaikan ke Kepala Kantor Melalui Sekretaris untuk ditandatangani

6. Pemohon menerima Surat Izin yang telah ditandatangani.

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pendaftaran PSKS/LKS/Orsos

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 07:47. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kota Manado / Dinas Sosial dan Pemberdayaan
Pengaduan Layanan  Masyarakat

a. Tatap muka langsung kepada Pejabat Pengelola Pengaduan di Dinas Sosial

b. Tertulis disampaikan ke Kotak saran yang disediakan oleh Dinas Sosial dan Pemberdayaan Masyarakat
Kota Manado JI. W. Z. Yohanes No. 56 Manado

c. Whatsaap: 081356035177

d. Facebook: Dinas Sosial dan Pemberdayaan Masyarakat
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