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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

Penerbitan | zin Studi Banding/Karya Wisata
No. SK :

Per syar atan

1. Permohonan Sekolah
2. Tujuan Studi Banding

3. Proposal Studi Banding
Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR PENERBITAN IZIN KARYAWISATA SISWA

Pemohon Mengisi Buku Tamu di Meja
(7 Informasi & Menyerahkan berkas ke
1,,/ Petugas Front Office
. Petugas memverifikasi kelengkapan

(“ berkas sebelum di proses lebik 5
,J lanjut, apabila sudah lengkap akan
-l berlanjut ke proses berikutnya

————eee ey
() Petugas ~ membuat  Draft lzin
(L ) Karyawisata untuk di paraf € ditanda
U/

tangani oleh Pejabat yang berwenang )
.

@ Setelah Surat lzin di tanda tangani,
@) Petugas melakukan registrasi penomoran
U~ surat, stempel dan arsip surat
L DSurat lzin Karyawisata di serahkan
AkEPﬂdﬂ Petugas Front Office untuk

diserahkan keadu Pemohon
¢ Surat lzin Karyawisata diterima oleh

JPemckan dan  selanjutnya Pemohon

U mennnda ;ﬂa tenm

1. Mengisi Formulir dan Buku Tamu di Meja Informasi.
Petugas Mengarahkan Pelapor ke Unit Pelayanan Pengaduan.

Petugas Memproses Bahan Permohonan Studi Banding

A W

Surat Izin Studi Banding Siap Diserahkan Kepada Yang Bersangkutan

5. Selesai

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja
dihitung setelah bahan lengkap

Biaya/ Tarif
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disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

Layanan Langsung : Kantor Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar Unit Pelayanan
Pengaduan Gedung 2 Lt.1 JI. DI. Pandjaitan No. 16 Bangkinang Layanan Tidak Langsung : Telp. (0762) 20872
Email. disdikpora@kamparkab.go.id / pengaduandisdikpora.kpr@gmail.com Web.
disdikpora.kamparkab.go.id Layanan Pengaduan. https://www.lapor.go.id/

‘ 1. Surat Izin Studi Banding Siswa
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