Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar
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disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

_ Kabupaten Kampar _ _ _
Penerbitan Rekomendas M utasi, Promos Pegawai

No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat permohonan

. Fotocopy SK PNS

Fotocopy Karpeg

Rekom Sekolah melepas dan menerima
Fotocopy SK CPNS

Fotocopy SK Pangkat Terakhir

Format R6 dan R10 melepas dan menerima

SKP 2 tahun terakhir

W ® N O U A W N

Daftar Riwayat Hidup

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

Setelah melalui Proses Disposisi
surat masuk, Permohonan diterima
oleh Tim Pengelola Mutasi Pegawai

s:e:;zhnr;l\'llner:lgisi bukk:“tf,gwa’n F:t:r?;s:;:nt Efﬂcesn;eam_e:iksa melakukan verifikasi data, memeriksa
permohonan mutasi rr_|elalui Petugas diserahkan ke Petuggs pel_ayanan D'TQ’SB"&E';E:Eﬂ:vg'grjfﬂ";a:;"’di
Front Office untuk proses lebih lanjut. tuju membutuhkan, dilanjutkan untuk
proses penerbitan rekomendasi
pindah
Setelah rekomendasi ditandatangani Tim pengelola membuat Draf
Surat rekomendasi diterima pemohon Kepala Dinas, proses selanjutnya Rekomendasi Persetujuan Pindah,
dan ngani tanda terima dilakukan register surat, stempel, memaraf dan diteruskan ke Atasan
yang sudah disediakan arsip surat dan diserahkan ke Langsung (Kepala Dinas) untuk
Pemohon melalui Front Office proses penandatanganan

1. Mengisi Buku Tamu di Meja Informasi.
Petugas Mengarahkan ke Bagian Umum untuk meregistrasi Bahan Mutasi

Arahan dan Instruksi Kepala Dinas

A W

Diberikan arahan oleh Kabid kepada Kasi melalui lembaran disposisi
Personil staf dinas membuat dan mencetak naskah Nota Dinas dan Konsep Surat Rekomendasi
Pembubuhan Paraf pejabat terkait pada naskah surat rekomendasi

Penandatanganan naskah Surat Rekomendasi Mutasi oleh Kepala Dinas

© N o

Surat Rekomendasi diterima oleh yang bermohon

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja
14 (empat belas) hari kerja,dihitung setelah bahan lengkap

Tidak dipungut biaya
Tidak dipungut biaya

I Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Surat Persetujuan/ Rekomendasi Pindah
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar
I Pengaduan Layanan

Layanan Langsung : Kantor Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar Unit Pelayanan
Pengaduan Gedung 2 Lt.1 JI. DI. Pandjaitan No. 16 Bangkinang Layanan Tidak Langsung : Telp. (0762) 20872
Email. disdikpora@kamparkab.go.id / pengaduandisdikpora.kpr@gmail.com Web.
disdikpora.kamparkab.go.id Layanan Pengaduan. https://www.lapor.go.id/
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