Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar
JI. Mayjen DI. Panjaitan No. 16 Bangkinang 28451 08566241819
disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

Penerbitan Surat Pengantar Penerbitan Kartu Pegawai (K ar peg),
Kartu Istri (Karis) dan Kartu Suami (Karsu)

No. SK :

Per syar atan

—_

. Fotocopy SK CPNS

. Fotocopy SK PNS

Fotocopy SK NIP Baru

Fotocopy STTPL (Prajabatan)

Pas Foto 2x3

Surat Kehilangan dari Kepolisian (bagi PNS yang kehilangan Karpeg

Surat Permintaan Pergantian Karppeg (bagi PNS yang kehilangan Karpeg

©® N o v oA W N

Surat Keterangan dari Unit Kerja (bagi yang telah lama belum memiliki karpeg tetapi sudah pernah

naik pangkat

9. Fotocopy SK CPNS
10. Fotocopy SK PNS
11. Fotocopy SK Pangkat Terakhir
12. Fotocopy SK NIP Baru
13. Pas Foto 2x3 Suami atau Istri (yang belum mengurus Karis/Karsu)
14. Laporan Perkawinan Pertama (Lamp I-A SE BKN)
15. Daftar Keluarga PNS (Lamp I-A SE BKN)
16. Fotocopy Surat Nikah

17. Laporan Perkawinan Duda/Janda

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar

JI. Mayjen DI. Panjaitan No. 16 Bangkinang 28451 08566241819
disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

Penerbitan Usul Karpeg/ Karis/Karsu

menyerahkan berkas bahan usulan M verifikasi kelengk

penerbitan Kartu Pegawai P(Karpeg), . bahan, merekap dan dilanjutkan

Kartu Istri (KARIS), Kartu Suami dengan pembuatan Draf Nota
(KARSU) Dinas dan Draf Surat Pengantar
Proses Penandatanganan Surat
Pengantar oleh Pejabat berwenang
Usulan diterima pemohon dan seteLt:.h dé:::i‘:;:’:gnne'zeﬁbm
menandatangani tanda terima yang  <efmmmm— yang 9: PEIVY <

o melakukan registrasi penomoran

surat, stempel dan arsip surat

1. Menerima bahan usulan penerbitan Kartu Pegawai P(Karpeg), Kartu Istri (KARIS), Kartu Suami (KARSU),

Melakukan verifikasi kelengkapan bahan, merekap dan dilanjutkan dengan pembuatan Draf Nota
Dinas dan Draf Surat Pengantar

2. Melakukan Proses Penandatanganan Surat Pengantar

3. Memberikan penomoran surat, Stempel Dinas, mencatat dalam buku agenda, mengambil 1 (satu)
rangkap arsip dan menyerahkan ke pemohon.

Waktu Penyelesaian

30 Menit
dihitung setelah bahan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Penerbitan Karpeg/Karis/Karsu

Pengaduan Layanan
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Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar
JI. Mayjen DI. Panjaitan No. 16 Bangkinang 28451 08566241819
disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar
Layanan Langsung : Kantor Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar Unit Pelayanan

Pengaduan Gedung 2 Lt.1 JI. DI. Pandjaitan No. 16 Bangkinang Layanan Tidak Langsung : Telp. (0762) 20872
Email. disdikpora@kamparkab.go.id / pengaduandisdikpora.kpr@gmail.com Web.
disdikpora.kamparkab.go.id Layanan Pengaduan. https://www.lapor.go.id/
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