Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar

JI. Mayjen DI. Panjaitan No. 16 Bangkinang 28451 08566241819
disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

_ Kabupaten Kampar _
Pener bitan Rekomendasi |zin belajar

No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan izin belajar

Surat rekomendasi izin belajar dari Kepala Sekolah
Surat keterangan aktif kuliah

Jadwal kuliah yang diketahui oleh Pembantu dekan
Surat pernyataan tidak mengganggu jam Dinas

Surat pernyataan bersedia menanggung biaya sendiri
Surat Pernyataan Tidak Menuntut Penyesuaian ljazah
Foto copy SK Pertama

Foto copy SK Pangkat Terakhir
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Foto copy ljazah Terakhir

N
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. Daftar riwayat hidup (DRH)

12. Pas photo ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

Pemohon Mengisi Buku
Tamu di Meja Informasi
dan menyerahkan berkas
ke petugas resepsionis

Petugas verifikasi
kelengkapan bahan sebelum
diproses |ebih lanjut, apabila

sudah lengkap

Petugas membuat Draft
Rekomendasi Izin Belajar untuk
di paraf dan ditandatangan
pejabat yang berwenang

T e

Rekomendasi Izin Belajar
diterima dan
menandatanganitanda
terima, Selesai

Rekomendasi Izin Belajar Setelah di tandatangan pejabat
diserahkan kepada petugas yang berwenang, petugas
resepsionis untuk melakukan registrasi penomoran
diserahkan ke pemohon surat, stempel dan arsip surat.

1. Pemohon Mengisi Buku Tamu di Meja Informasi dan menyerahkan berkas ke petugas resepsionis.

2. Petugas resepsionis mengantarkan berkas keruangan Sub Bagian Umum Kepegawaian dan Tugas

Pembantuan
3. Petugas melakukan verifikasi kelengkapan bahan sebelum diproses lebih lanjut.

4. Petugas mengembalikan bahan untuk dilengkapi (apabila terdapat kekurangan persyaratan bahan)

dan memproses bahan jika bahan sudah lengkap.

5. Petugas membuat Draf Rekomendasi Izin Belajar untuk di paraf dan ditandatangan pejabat yang

berwenang.

6. setelah rekomendasi di tandatangani, petugas melakukan registrasi penomoran surat, stempel dan

arsip surat.

7. rekomendasi diserahkan kepada pemohon dan menandatangani tanda terima yang sudah disediakan

petugas.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

2 (dua) hari kerja,dihitung setelah berkas diterima

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 18:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disdikpora.kamparkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8258943/pemerintah-kab-kampar/penerbitan-rekomendasi-izin-belajar

Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar
JI. Mayjen DI. Panjaitan No. 16 Bangkinang 28451 08566241819
disdikpora.kamparkab.go.id

Pemerintah Kab. Kampar / Dinas Pendidikan, Kepemudaan dan Olahraga

Kabupaten Kampar

1. Rekomendasi Izin Belajar

Pengaduan Layanan

Layanan Langsung : Kantor Dinas Pendidikan Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kampar Unit Pelayanan
Pengaduan Gedung 2 Lt.1 JI. DI. Pandjaitan No. 16 Bangkinang Layanan Tidak Langsung : Telp. (0762) 20872
Email. disdikpora@kamparkab.go.id / pengaduandisdikpora.kpr@gmail.com Web.
disdikpora.kamparkab.go.id Layanan Pengaduan. https://www.lapor.go.id/
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