
Surat Keterangan Waris
No. SK : 800/15.b-Sekret/2024

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/RW yg ditandatangani,para pewaris dan saksi - saksi

2. Fotocopy KTP dan KK semua ahli waris

3. Fotocopy surat keterangan kematian pewaris

4. Surat kuasa bermaterai 6.000 jika pengurusan dikuasakan

5. fotocopy surat nikah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Penerimaan data/berkas - 5 Menit

2. Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit

3. Pengetikan surat atas nama alih waris - 25 Menit

4. Penyerahan & penandatanganan ahli waris tak terbatas waktunya

5. Pengembalian berkas ket waris yg telah di ttd oleh ahli waris dengan saksi ketua rt/rw - 5 Menit

6. Penadatanganan surat ket waris oleh eselon IV - 5 Menit

7. Penomoran/regestrasi surat keterangan waris - 5 Menit

8. Penyerahan surat keterangan waris - 5 Menit

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

1. Penerimaan berkas / data - 5 Menit

2. Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit

3. Pengetikan surat atas nama alih waris - 25 Menit

4. Penyerahan & penandatanganan ahli waris tak terbatas

5. Pengembalian berkas ket waris yang telah di ttd oleh ahli waris dengan saksi ketua rt/rw - 5 menit

6. Penandatanganan surat ket waris oleh eselon IV - 5 Menit

7. Penomoran/regestrasi surat keterangan waris - 5 Menit

8. Penyerahan surat keterangan waris - 5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan waris

Pengaduan Layanan

Email : karangtengah670@gmail.com
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