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Akte Keahiran Online
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT/RW
. Fotocopy kartu keluarga

. Fotocopy KTP ibu/bapak

2
3
4. Keterangan kelahiran dari Rumah Sakit
5. Surat Nikah

6

. KTP/KK saksi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
i " Loket
No. Uraian Kegiatan Ket
9 Pemohon Operator Modul SIAK Di: i Waktu Output
Dokumen
1 Penerimaan Berkas Berkas 5 Menit Paia :
CD et Apikasi
Menerima dan memeriksa ; Eﬂ:n Cﬂpy;(';(p ibu bepak dokumen | Jika data tidak ad:
otocopy KTP ibu bapal jika ada,
o [felengkapan berkas serta 5 Ket KelahirandariRS | 5Menit [P [emohon diarahken
pengecekan data pada 4. Surat Nikeh vang telah |, ¢ picqukcapil
Aplikasi 5. KTP/ KK saksi diperiksa

terekam
penerima berkas

Lengkap Berkas pemohon yang
3 Memasukan Data longkap dan telah 25 Menit |*2
. diperiksa oleh petugas

[Surat
[Setelah Data pemohon 5 Menit (formulir
diinput permohona
n tercetak

Pencetakan Formulir
4 Permohonan Akte
Kelahiran

Berk h tanda
Penyerahan tanda terima ‘en' : p:‘_m;:hya"g terima
5 pengambilan Akte (:) gkap 5Menit  |pengambila
ks diperiksa oleh petugas ke
elahiran penerima berkas
Kelahiran
Berkas Upload yang
: lengkap diperiksa oleh . |Akte
6 Poses Verifkasi Petugas Verifikasi /a7 hari Kelahiran
| dukcapil

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit

Menginput/memasukan data - 25 Menit

A W

Pencetakan formulir pemohon akte kelahiran - 5 Menit

v

Penyerahan tanda terima pengambilan akte kelahiran - 5 Menit

6. Proses verifikasi 1 s/d 7 Hari

Waktu Penyelesaian
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Hari kerja
. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
. Mengecek dan memeriksa kelengkapan berka - 5 menit
. Menginfut/memasukan data - 25 Menit
. Pencetakan formulir pemohon akte kelahiran - 5 Menit
. Penyerahan tanda terima pengambilan akte kelahiran - 5 Menit

. proses verifikasi 1 s/d 7 hari
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akte Kelahiran Online

Pengaduan Layanan

Email : karangtengah670@gmail.com
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