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Akte Kematian Online
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT/RW
Fotocopy kartu keluarga
KTP yang meninggal

Surat kematian dari RS/Puskesmas

ok~ W N

KTP Pelapor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
" + Loket
No. Uraian Kegiatan Ket
o Pemohon Operator Modul SIAK i il Waktu Output
Dokumen
1 |Penerimaan Berkas ) Berkas shenit |02
L plkasi
S
1. KK
Menerima dan memeriksa 2. KTP yg meninggal dokumen
kelengkapan berkas serta 3. Surat Kematian pemonon  |ka data tdak ada,
2 5 Menit pemohon diarahkan
data pada [RS/puskesmas yang telah lke Disdukcapil
14 KTP Pelapor  5.Surat diperiksa v
Aplikasi iperiks:
Ipengantar RTRW
Lengkap Berkas pemohon yang
lengkap dan telah data
3 Memesukan Data diperiksa oleh petugas 25 Menit terekam
‘ penerima berkas
" Surat
Pencetakan Formuli
4 Permohonan Akte S_e felah Data pemohon 5 Menit formulir
, diinput permohona
ematian n tercetak
tanda
Penyerahan tanda terima :!;rk::pp:arr’\‘o::ar\hyang terima
5 pengambilan Akte D dlpgnksa el petiges 5 Menit
Kematian enerima berkas n Akte
i Kematian
l Berkas Upload yang
" lengkap diperiksa oleh . |Akte
8 Poses Verfikasi l:l Petugas Verifikasi 1 5/d7 har Kematian
dukcapil

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit

Menginfut/memasukan data - 25 Menit

A W

Pencetakan formulir permohonan akte kematian - 5 Menit

v

Penyerahan tanda terima pengambilan akte kematian - 5 Menit

6. Proses verifikasi 1 s/d 7 Hari

Waktu Penyelesaian
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Hari kerja
. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
. Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit
. Menginfut/memasukan data - 25 Menit
. Pencetakan formulir permohonan akte kematian - 5 Menit
. Penyerahan tanda terima pengambilan akte kematian - 5 Menit

. Proses verifikasi 1 s/d 7 Hari
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akte Kematian Online

Pengaduan Layanan

Email : karangtengah670@gmail.com
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