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e
[KARANG TENGAH)
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Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Karang Tengah /

Kelurahan Karang Tengah

Kartu Tanda Penduduk
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT/RW
. Fotocopy kartu keluarga

. Fotocopy akta kelahiran/ljazah terakhir

. Formulir permohonan KTP/ F.1.07

2
3
4. fotocopy buku nikah/akta perkawinan/surat kematian (perubahan status)
5
6. KTP asli/surat ket.hilang dari kepolisian

7

. surat pindah (bagi pendatang)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Karang Tengah /

Kelurahan Karang Tengah

Pelaksana Mutu Baku

No. Uraian Kegiatan ‘Aplikasi WA penerima N Ket
Pemoon | 1915 VAPSIEa | Operator | Pejabat Eselon IV Kelengkapan Waktu Output
Deta e KTP (perbaiken,
hilang can pindahan) atau
1 |berkes permohonen eXTP Tidak Lengkap Bakss Shenit 1Dty
baru dterima
1. Surat Pengantar RTIRW
2. Formulir Permofionan KTP/F-1.07 dari
Kelurahan (bagi peneriiten bar)
3. Folocopy KK cokumen online &a |y, otk
Pemeriksaan fpengecekan berkas (bagi
4. KTP A/ Surat Keterangan Keilangan dar ada, pemohion
2 |data kelengkapen berkas Smenit[pemonon baru)
Ibagi pemohon eKTP baru Kepalian pemohon yang telan [d2r2ken ke
5. Folocopy ljazan / Akta Kelafiran i Disdukcapl
6. Surat Nikah / Akta Perceraian / Surat P
Kematan (bagi perubahan status)
7. Surat pindah (bagi pencatang)
Lengkap
3 |Pengsian Formuir F1.07 Berkas pemohon yang lengkep dan teris 25 Menit|data teris
Berkas yg tdlah &
andatangani d
Feraf & Penanda tanganan Berkas pemohon F1.07 yang lengkap dan telah di
* |FormulirF1.07 dleh eselon V Q 10 Menit i::’:::("a:zen
pemonon

Hal. 2

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit
Pengisian formulir F.1.07 - 25 Menit

Pemberian faraf - 5 Menit

vk~ W N

Penandatanganan formulir F1.07 oleh eselon IV - 5 Menit

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas - 5 Menit
2. Mengecek dan memeriksa kelengkapan berkas - 5 Menit

3. Pengisian formulir F.1.07 - 25 Menit

4. Pemberian Faraf - 5 Menit

5. Penandatanganan formulir F. 1.07 - 5 Menit
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Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Karang Tengah /

Kelurahan Karang Tengah

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Penduduk
Pengaduan Layanan

Email : karangtengah670@gmail.com
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